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จัดทําโดย
รองศาสตราจารย์เบญจรัตน์ สีทองสุก

2

จัดทําและบรรยายโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ
สาขาวชิาบรรณารักษศาสตรแ์ละสารสนเทศศาสตร์

มหาวทิยาลยัราชภฏันครปฐม
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

ระบบทศนยิมของดวิอี้

 ระบบทศนยิม (Decimal system) 
 ระบบดวิอี ้(Dewey system) 
 ระบบดดีซี ี(Dewey Decimal Classification-DDC)  และ
 ระบบดซี ี(Decimal Classification-DC)
 เป็นระบบการจัดหมูท่ีเ่กา่แก ่
 ไดรั้บความนยิมอยา่งแพรห่ลายมากทีส่ดุระบบหนึง่
 มกีารนําไปใชใ้นประเทศตา่ง ๆ มากกวา่ 135 ประเทศ
 สหรัฐอเมรกิาใชใ้น

 หอ้งสมดุประชาชนและหอ้งสมดุโรงเรยีนนําไปถงึรอ้ยละ 95  
 หอ้งสมดุวทิยาลยัและมหาวทิยาลยัใชร้อ้ยละ 25 
 หอ้งสมดุเฉพาะนําไปใชร้อ้ยละ 20

เมลวลิ ดวิอี้ (Melvil Dewey) 1851-1931

4
จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

เมลวลิ ดวิอี ้ บรรณารักษ์ชาวอเมรกินั 
คดิระบบจัดหมูห่นังสอื

ทดลองใชท้ีห่อ้งสมดุวทิยาลยัแอมเฮริส์ท ์ ปรับปรงุ
และพัฒนาจนเหมาะสม
พมิพจํ์าหน่ายในปี ค.ศ. 1876 เป็นครัง้แรก

จัดทําวารสารทางบรรณารักษศาสตรฉ์บบัแรกขึน้
ชือ่ วารสารหอ้งสมดุ (Library Journal) 1877

กอ่ตัง้สมาคมหอ้งสมดุอเมรกินั (American Library 
Association)

จัดตัง้โรงเรยีนบรรณารักษศาสตรแ์หง่แรกขึน้ 
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

ระบบทศนยิมของดวิอี้

 ค.ศ. 1873 ดวิอี ้พัฒนาระบบการจัดหมวดหมูห่นังสอืระบบทศนยิม 
(Dewey decimal classification)

 ค.ศ. 1876 พมิพจํ์าหน่าย 
 เป็นระบบจดัหมูห่นงัสอืทีส่มบรูณแ์บบระบบแรกในประวตัศิาสตร์

การจดัหมูห่นงัสอื  
 กอ่นหนา้นัน้ยงัไมม่วีธิกีารจัดหมวดหมูห่นังสอือยา่งเป็นระบบ
 สามารถแยกแยะสรรพความรูใ้นโลกไดค้รอบคลมุทกุสาขาวชิา

 นําแนวคดิในการจัดหมูข่องแฮรสิ ซึง่มพีืน้ฐานมาจากแนวคดิของ
เบคอน มาปรับปรงุและขยายโดยเพิม่ตวัเลขของหมวดใหญแ่ละแยก
หวัเรือ่งใหล้ะเอยีดลงไป  

6
จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

เซอรฟ์รานซสิ เบคอน (Sir Francis Bacon) 

ไวสเ์คานทแ์หง่เซนตอ์ลับนัที ่1 
เป็นนักปราชญ ์รัฐบรุษุ นักวทิยาศาสตร ์นักกฎหมาย 
และนักเขยีนชาวองักฤษ 
 แนวความคดิทฤษฎขีองการเรยีนรู ้
 มนุษยม์คีวามรู ้ความคดิ ซึง่อาจแบง่เป็น 3 สว่น 

 ความจาํ (memory) ความรูท้างประวตัศิาสตร ์
 จนิตนาการ (imagination) กวนีพินธ ์
 เหตผุล (reason) ปรชัญา
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

ดร.วลิเลยีม ทอรเ์รย ์แฮรสิ (William Torrey Harris) 

นักปรัชญาการศกึษาทีสํ่าคญัในชว่งปลายศตวรรษทีส่บิเกา้
 ค.ศ. 1870 นําแนวคดิของเซอรฟ์รานซสิ เบคอนบางสว่น  

 มาดดัแปลง
 จัดทําระบบการจัดหมูห่นังสอืของตน
 ใชใ้นหอ้งสมดุโรงเรยีนทีเ่ซนตห์ลยุส ์รัฐมสิซรูี

 แบง่หนังสอืเป็น 3 กลุม่
 วทิยาศาสตร ์ 
 ศลิปะ
 ประวตัศิาสตร ์
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

เบคอน (Francis Bacon) แฮรสิ (W. T. Harris) ดวิอี้ (Dewey)

ความคดิเดมิ
ประวตัศิาสตร์
(ความทรง
จํา)

แนวคดิในทาง
กลบั
ปรัชญา

วทิยาศาสตร์
ปรัชญา
ศาสนา
สงัคมศาสตรแ์ละการเมอืง
วทิยาศาสตร์
วทิยาศาสตรป์ระยกุต์

ความรูท้ ัว่ไป
ปรัชญา
ศาสนา
สงัคมศาสตร์
วทิยาศาสตร์
วทิยาศาสตรป์ระยกุต์

รอ้ยกรอง
(จนิตนาการ)

รอ้ยกรอง ศลิปะ
ศลิปะ
รอ้ยกรอง

ศลิปะ
วรรณคดี

ปรัชญา
(เหตผุล)

ประวตัศิาสตร์ ประวตัศิาสตร์
ประวตัศิาสตร์
ภมูศิาสตรแ์ละการ
ทอ่งเทีย่ว
ชวีประวตั ิ
ภาคผนวก
เบ็ดเตล็ด

ประวตัศิาสตร์
ชวีประวตั ิ
ภมูศิาสตรแ์ละ
การทอ่งเทีย่ว



DDC ในวนันี้

  DDC 23 ม ี4 เลม่
 เลม่ 1 คูม่อื & ตารางชว่ย (Introductions tables and manual)
 เลม่ 2 & 3 ตารางเลขหมู ่(Schedules) 
 เลม่ 4 ดรรชนสีมัพันธ ์(Relative index) 

 เผยแพรฉ่บบัใหม ่ๆ ทกุ 8 ปี
 ระหวา่งปรับปรงุสามารถดขูอ้มลูใหมไ่ด ้

 http://www.oclc.org/dewey/updates/new_changed_entries.htm
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

คูม่อืแผนการจดัหมูร่ะบบ DDC
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

ตารางเลขหมูข่องระบบทศนยิมของดวิอี้

 ตารางการจัดลําดบัวทิยาการความรูท้ัง้หมด
 จากเนือ้เรือ่งกวา้ง ๆ ไปจนถงึเนือ้เรือ่งทีเ่ฉพาะเจาะจง
 มรีายละเอยีดของวชิาความรูส้าขาตา่ง ๆ รวม 23,000 รายการ 
 เลขหมูจ่ากตารางเลขหมู ่

 สมบรูณส์ามารถใชแ้ทนเนือ้หาไดท้ันท ีหรอื
 ใชเ้ป็นเลขฐานนําไปประกอบกบัเลขหมูอ่ืน่ หรอื
 ใชป้ระกอบกบัเลขจากตารางชว่ย
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

โครงสรา้งของตารางเลขหมู่

 จัดเรยีงเลขหมูต่ามลําดบัสาขาความรูโ้ดยไมคํ่านงึถงึเนือ้หา เนือ้หา
อาจปรากฏในหมวดตา่ง ๆ ไดม้ากกวา่ 1 หมวดใหญ่
เชน่ เรือ่งเสือ้ผา้
 อทิธพิลของเสือ้ผา้ในทางจติวทิยา
 ประเพณีทีเ่กีย่วขอ้งกบัเสือ้ผา้
 เสือ้ผา้ในดา้นการออกแบบแฟชัน่
 เสือ้ผา้ทีเ่กีย่วกบัสขุอนามัย
 การตดัเย็บเสือ้ผา้

155.95  สาขาจติวทิยา
391  สาขาประเพณี
746.92  สาขาศลิปะ
613.482 สาขาแพทยศ์าสตร์
646.406 สาขาคหกรรมศาสตร์
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

ระบบทศนยิมของดวิอี้

100 ปรัชญา
200 ศาสนา
300 สงัคมศาสตร ์
400 ภาษาศาสตร์
500 วทิยาศาสตร์

600 วทิยาศาสตรป์ระยกุต์
700 ศลิปกรรมและนันทนาการ
800 วรรณคด ี     
900 ประวตัศิาสตร ์- ภมูศิาสตร์

000 ความรูท้ ัว่ไป เบ็ดเตล็ด

แบง่ครัง้ที ่1 เป็น 10 หมวดใหญ ่ใชเ้ลข หลกั
รอ้ย แทนกลุม่วชิา
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

มนษุยค์ดิเกีย่วกบัตนเอง
เราคอืใคร เกดิมาจากไหน เกดิมาทําไม อะไรคอืความดี

อะไรคอืความชัว่ จติกบักายตา่งกนัอยา่งไร 

ปรัชญา & จติวทิยา

100

WHO AM I?
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

มนษุยค์ดิเกีย่วกบัพระเจา้
พระเจา้คอืใคร ตอ้งการทีพ่ ึง่ทางใจ

ศาสนา

200

WHO MADE ME?
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

สงัคมศาสตร์

300

มนษุยค์ดิเกีย่วกบัคนอืน่
มนุษยเ์ป็นสตัวส์งัคม ความสมัพันธ ์การอยูร่ว่มกนั

WHO IS THE MAN IN 
THE NEXT CAVE?
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

ภาษาศาสตร์

400

มนษุยเ์รยีนรูท้ ีจ่ะตดิตอ่สือ่สาร
ดว้ยคําพดู เพือ่ความเขา้ใจซึง่กนัและกนั

HOW CAN I MAKE 
THAT MAN 

UNDERSTAND ME?
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

วทิยาศาสตรบ์รสิทุธิ์

500

HOW CAN I UNDERSTAND 
NATURE AND THE WORLD 

AROUND ME?

มนษุยเ์รยีนรูท้ ีจ่ะเขา้ใจธรรมชาติ
ทําไมจงึเกดิสิง่นัน้สิง่นี้
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

วทิยาศาสตรป์ระยกุต์
& เทคโนโลยี

600

HOW CAN I USE WHAT I 
KNOW ABOUT NATURE?

มนษุยเ์รยีนรูท้ ีจ่ะประดษิฐส์ ิง่ของทีจ่าํเป็น
เพือ่ใหต้นเองมคีวามสะดวกสบาย
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

ศลิปะ & นันทนาการ

700

HOW CAN I ENJOY MY 
LEISURE TIME?

มนษุยค์ดิสรา้งสรรคง์านทีเ่กดิจากความประทบัใจ
ทําสิง่ตา่ง ๆ ทีส่นุกและมคีวามสขุ
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

วรรณคดี

800

HOW CAN I PASS DOWN MY 
THOUGHTS AND IDEAS TO 

MY CHILDREN?

มนษุยเ์ลา่เร ือ่งตา่ง ๆ 
จากความประทบัใจ ความงาม
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

ประวตัศิาสตร ์ภมูศิาสตร์
& ชวีประวตั ิ

900

HOW CAN I LEAVE A 
RECORD FOR MEN OF 

THE FUTURE?

มนษุยบ์นัทกึเหตกุารณ ์เร ือ่งราวตา่ง ๆ
เกีย่วกบัผูค้น สถานทีไ่ว ้
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

เร ือ่งอืน่ ๆ

ความรูท้ัว่ไป เบ็ดเตล็ด

000
•บรรณานุกรม
•โปรแกรมคอมพวิเตอร์
•บรรณารักษศาสตร์
•สารานุกรม
• ฯลฯ
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

สญัลกัษณ์ของระบบทศนยิมของดวิอี้

1. เป็นสญัลกัษณบ์รสิทุธิ ์อา่นเขา้ใจงา่ย จํางา่ย และใชส้ะดวก ใชเ้ลข
อารบกิอยา่งนอ้ย 3 ตวัแทนวชิาความรูท้กุแขนงวชิา เรยีกวา่ เลขหมู ่
เชน่ 003, 371, 510, 930  
ถา้เลขหมูย่าวเกนิ 3 ตวั จะใสจ่ดุทศนยิมหลงัเลขตวัที ่3 เชน่ 
394, 394.2, 394.2682 เป็นตน้
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

สญัลกัษณ์ของระบบทศนยิมของดวิอี้

2. แสดงความลดหล ัน่ของหมวดหมูว่ชิาความรูต้ามลาํดบัข ัน้ 
แสดงใหเ้ห็นโครงสรา้งการจัดวชิาความรูท้ีล่ดหลัน่กนัลงไปตาม
ลําดบัขัน้ (structure hierarchical)    จากหมวดใหญไ่ปหาหมวดยอ่ย 
และหมูย่อ่ย ๆ ลงไปตามลําดบัตามความเหมาะสมของเนือ้เรือ่ง
แตล่ะเรือ่ง 
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

สญัลกัษณ์ของระบบทศนยิมของดวิอี้

3. แสดงความสมัพันธร์ะหวา่งเลขหมูแ่ละเนือ้เรือ่ง
ความสมัพันธแ์บบตอ่เนือ่งในระดบัเดยีวกนั
สมัพันธก์นัแบบลกูโซ ่ทัง้เลขหมูแ่ละเนือ้เรือ่งเป็นสว่นยอ่ยของเลขหมู่
และเนือ้เรือ่งทีอ่ยูเ่หนอืขึน้ไป
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สญัลกัษณ์ของระบบทศนยิมของดวิอี้

4. มสีญัลกัษณช์ว่ยความจํา
 การแสดงวธิเีขยีน ใชต้ารางชว่ยที ่1 เลขยอ่ยมาตรฐาน   

เลขยอ่ย ทฤษฎี
-01

พจนานุกรม
-03

การศกึษา
-07

พพิธิภณัฑ์
-074

วารสาร
-05

พทุธศาสนา 294.301 294.303 294.307 294.3074 294.305
วทิยาศาสตร์ 501 503 507 507.4 505
ตํารวจ 363.201 363.203 363.207 363.2074 363.205



29
จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

สญัลกัษณ์ของระบบทศนยิมของดวิอี้

4. มสีญัลกัษณช์ว่ยความจํา
 การแบง่ตามภมูศิาสตร ์  ใชต้ารางชว่ยที ่2 

ฝร่ังเศส อติาลี ไทย จนี ญีปุ่่ น พมา่
เลขภมูศิาสตร์ -44 -45 -593 -51 -52 -591
ภมูศิาสตร์ 914.4 914.5 915.93 915.1 915.2 915.91
ประวตัศิาสตร์ 944 945 959.3 951 952 959.1
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สญัลกัษณ์ของระบบทศนยิมของดวิอี้

4. มสีญัลกัษณช์ว่ยความจํา
 การแบง่ตามภาษา ใชต้ารางชว่ยที ่6 

ฝร่ังเศส อติาลี ไทย จนี ญีปุ่่ น พมา่
เลขภาษา -4 -5 -9591 -951 -956 -958
ภาษา 440 450 495.91 495.1 495.6 495.8
วรรณคดี 840 850 895.91 895.1 895.6 895.8
สารานุกรม 034 035 039.591 039.51 039.56 039.58
ไบเบลิ 220.54 220.55 220.59591 220.5951 220.5956 220.5958
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สญัลกัษณ์ของระบบทศนยิมของดวิอี้

4. มสีญัลกัษณช์ว่ยความจํา
 การแบง่ตามเลขหมู ่โดยนําเลขหมูใ่นหมวดตา่ง ๆ ซึง่กําหนดไวม้า

เทยีบใชก้บัเลขหมูใ่นหมวดอืน่ เพือ่ลดการพมิพเ์รือ่งราวทํานองเดยีวกนัซํา้ ๆ 

005.37 programs for specific processing modes
.373 *programs for real-time computer system
.375 *programs for multiprocessor computers
.376 *programs for distributed computer system

Add to base number 005.376 the numbers following 005.36 
in 005.362-005.368, e.g., programs in Java 005.3762
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วธิกีารกาํหนดเลขหมูร่ะบบทศนยิมของดวิอี ้

1. ศกึษาและทําความคุน้เคยกบัแผนการจัดหมู ่
เพือ่ใหเ้ขา้ใจพืน้ฐานของระบบคอื หลกัการแบง่หมวดหมูว่ชิาความรูจ้ากเนือ้เรือ่ง
กวา้งไปจนถงึเนือ้เรือ่งเฉพาะเจาะจง   ตัง้แตก่ารแบง่ครัง้ที ่1  2 3 ไปจนถงึเลข
ทศนยิม หลกัการจัดลําดบัความรู ้ ตลอดจนการใชส้ญัลกัษณใ์นตารางเลขหมู่

2. จําเลขหมูห่มวดใหญ ่10 หมวด
ใหไ้ดอ้ยา่งแมน่ยํา และหมั่นศกึษาเลขหมูห่มวดยอ่ย 100 หมวด และ  หมูย่อ่ย 
1000 หมวด เพือ่จะไดท้ราบเนือ้หาวชิาในหมวดยอ่ยเหลา่นัน้
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วธิกีารกาํหนดเลขหมูร่ะบบทศนยิมของดวิอี ้

3. ศกึษาตารางสรปุเลขหมูแ่ละตารางชว่ยภายใน
 เลขหมูแ่ตล่ะหมวดในตารางเลขหมู่
 ตารางสรปุเลขหมูสํ่าคญั ๆ แตล่ะหมวดเพือ่จะไดท้ราบเนือ้หาหลกั ๆ ของเลขหมู่

เหลา่นัน้  
 ตารางชว่ยภายในของแตล่ะหมวดหมู ่เพือ่จะไดท้ราบวธิกีารสรา้งเลขหมูท่ี่

เฉพาะเจาะจงตามเนือ้หาของหมวดหมูนั่น้ ๆ 
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4. ศกึษาตารางชว่ย 6 ตาราง
ลกัษณะ วธิใีช ้และจําเลขสําคญั ๆ ของตารางชว่ยทัง้ 6 ตารางใหไ้ด ้
เลขจากตารางชว่ยไมใ่ชเ่ลขหมู ่จงึไมค่วรใชต้ามลําพัง ควรใชเ้มือ่มคํีาสัง่ใหเ้ตมิ
ทา้ยเลขหมูเ่พือ่ทําใหเ้ลขหมูนั่น้เฉพาะเจาะจงยิง่ขึน้

5. ศกึษาดรรชนสีมัพนัธ์
ลกัษณะของดรรชนสีมัพันธใ์หเ้ขา้ใจและใชใ้หเ้ป็น เพือ่จะไดใ้ชเ้ป็นเครือ่งมอืชว่ย
คน้เลขหมูท่ีต่อ้งการไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพ 
เมือ่พบเลขหมูท่ีต่อ้งการจากดรรชน ีไมค่วรตดัสนิใจใชเ้ลขหมูนั่น้ทันท ีเพราะ
ดรรชนเีป็นเพยีงเครือ่งมอืทีนํ่าไปสูต่ารางเลขหมูเ่ทา่นัน้ จงึตอ้งนําเลขหมูท่ีไ่ดนั้น้
ไปตรวจสอบกบัตารางเลขหมูก่อ่นทกุครัง้วา่ตรงตามเนือ้เรือ่งทีต่อ้งการหรอืไม ่
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6. วธิกีารเลอืกเลขหมู่
 ใชต้ารางเลขหมูใ่หค้ลอ่งโดยคน้หาไปทลีะขัน้ 
 พจิารณาหนังสอืทีจ่ะกําหนดเลขหมูใ่หล้ะเอยีดวา่มเีนือ้หาเกีย่วกบัเรือ่งอะไร ควร

อยูใ่นหมวดใหญห่มวดใด แลว้ตดัสนิใจเลอืกหมวดใหญ ่ 
 หนังสอืบางเลม่อาจมเีนือ้หาทีค่รอบคลมุมากกวา่ 1 วชิา 
 พจิารณาดหูมวดยอ่ยทีเ่หมาะสมวา่ควรอยูใ่นหมวดยอ่ยใด เลอืกหมูย่อ่ยใหไ้ด ้

หวัขอ้ทีเ่ฉพาะเจาะจงและเหมาะสมทีส่ดุกบัหนังสอืทีต่อ้งการ
 กําหนดเลขหมูท่ีต่อ้งการ ตามเนือ้หาของหนังสอืแลว้ ใหพ้จิารณาวธิเีขยีน หรอื

แงม่มุอืน่ ๆ ของเนือ้เรือ่งประกอบ
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7. เนือ้หาวชิาทีไ่มม่เีลขหมู ่
ปัจจบุนัวทิยาการตา่ง ๆ เจรญิกา้วหนา้อยา่งรวดเร็ว จนบางครัง้แผนการ

จัดหมูร่ะบบทศนยิมของดวิอีฉ้บบัทีใ่ชอ้ยูใ่นขณะนัน้ ไมม่เีลขหมูสํ่าหรับวชิา
ใหมท่ีเ่กดิขึน้มา     ดงันัน้ผูจั้ดหมูไ่มค่วรคดิสรา้งเลขหมูข่ ึน้มาดว้ยตนเอง
สําหรับวชิาทีเ่กดิใหม ่ หากควรจัดหมูเ่รือ่งนัน้ ๆ ไวท้ีเ่ลขหมูท่ีอ่ยูใ่นขัน้ทีส่งู
กวา่ 1 ขัน้ เมือ่มกีารพมิพค์รัง้ใหมจ่ะไดไ้มต่อ้งแกเ้ลขหมูใ่หม ่เพยีงแตเ่ตมิ
เลขยอ่ยเขา้ไปเทา่นัน้ 
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8. บนัทกึปญัหาของหนงัสอื
บนัทกึรายละเอยีดของหนังสอืทกุเลม่ทีม่ปัีญหาเพือ่ใชเ้ป็น

แนวทางในการจัดหนังสอืจําพวกเดยีวกนัไวด้ว้ยกนั หรอืเมือ่แกไ้ข
ปัญหาไดแ้ลว้จะไดท้ราบวา่ยังมเีรือ่งใดบา้งทีม่ปัีญหาเดยีวกนั จะได ้
นํามาปรับปรงุแกไ้ขตอ่ไป 


