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การวิเคราะห์และสังเคราะห์

เนื้อหาสารสนเทศ 1

จัดทําโดย
รองศาสตราจารย์เบญจรัตน์ สีทองสุก
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จัดทําและบรรยายโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ
สาขาวชิาบรรณารักษศาสตรแ์ละสารสนเทศศาสตร์

มหาวทิยาลยัราชภฏันครปฐม



การเร ิม่ตน้จดัหมู ่ระบบทศนยิมของดวิอี้

1. มองหาหวัขอ้ทีต่อ้งการในดรรชนสีมัพันธ ์หรอื ใชต้ารางสรปุ
2. เปิดตารางเลขหมู่
3. ตรวจสอบในลําดบัชัน้ของเลขหมูเ่พือ่ใหแ้น่ใจวา่เป็นหวัขอ้ที่
ถกูตอ้งตามบรบิท
4. เขยีนเลขหมูท่ีไ่ด ้และปฏบิตัติามคําแนะนําทีใ่หเ้พิม่เตมิเลขใด ๆ

4
จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลัยราชภัฏนครปฐม

ดรรชนสีมัพนัธ ์(relative index) 

ดรรชนขีองระบบจัดหมูห่นังสอื ใชค้น้หาและชว่ยสรา้งเลขหมูท่ี่
เหมาะสมไดอ้ยา่งรวดเร็ว

 นําคําสําคญั หรอื ศพัทเ์ฉพาะ (ตารางเลขหมูแ่ละตารางชว่ย) 
 คําทีเ่ขยีนตา่งกนัแตม่คีวามหมายเหมอืนกนั 
นํามาจัดรวมไวอ้ยา่งเป็นระบบภายใตห้วัเรือ่งเดยีวกนัและภายใตห้วั

เรือ่งยอ่ยตา่ง ๆ โดยมเีลขหมูแ่ละเลขจากตารางชว่ยกํากบัไว ้



Relative Index

Persuasion 303.342
logic 168
political science 320.014
psychology 153.852
rhetoric 808
social process 303.342

100 Philosophy & psychology

300 Social sciences

800 Literature

เลขหมู่
ไมใ่ช่
เลขหนา้

ลกัษณะท ัว่ไปของดรรชนสีมัพนัธ์

1. การจัดหนา้ 
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลัยราชภัฏนครปฐม



ลกัษณะท ัว่ไปของดรรชนสีมัพนัธ์

2. ลกัษณะหวัเรือ่งของดรรชนสีมัพันธ์
2.1 รายการคาํในดรรชนสีมัพนัธ ์
2.2 รายการคาํทีไ่มป่รากฏในดรรชนสีมัพนัธ ์
2.3 ตวัสะกด 
2.4 การใชค้าํยอ่ 
2.5 การใชค้าํเอกพจนแ์ละพหพูจนส์าํหรบัคาํนาม 
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลัยราชภัฏนครปฐม
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จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ

มหาวทิยาลัยราชภัฏนครปฐม

2. ลกัษณะหวัเรือ่งของดรรชนสีมัพนัธ์

รายการคาํในดรรชนสีมัพนัธ ์
 ชือ่ภมูศิาสตร ์จากตารางชว่ยที ่2 

ชือ่ของประเทศ
ชือ่ของรัฐและจังหวดัของประเทศ
ชือ่เมอืงของสหรัฐอเมรกิา
ชือ่เมอืงหลวงและเทศบาลนครทีสํ่าคญั
ชือ่แสดงลกัษณะสําคญัทางภมูศิาสตร์
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มหาวทิยาลัยราชภัฏนครปฐม

2. ลกัษณะหวัเรือ่งของดรรชนสีมัพนัธ์

รายการคาํในดรรชนสีมัพนัธ ์
 ชือ่บคุคล
 ชือ่สถานทีแ่ละชือ่วสิามานยนามอืน่ๆ
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มหาวทิยาลัยราชภัฏนครปฐม

2. ลกัษณะหวัเรือ่งของดรรชนสีมัพนัธ์

รายการคาํทีไ่มพ่บในดรรชนสีมัพนัธ ์
คําหรอืวลทีีข่ ึน้ตน้ดว้ยคําคณุศพัทข์องชือ่ประเทศ ภาษา สญัชาต ิ
คําหรอืวลทีีแ่สดงแนวคดิทัว่ไปทีม่สีว่นของการแสดงวธิเีขยีน 



2. ลกัษณะหวัเรือ่งของดรรชนสีมัพนัธ์

2.3 ตวัสะกด 
2.4 การใชค้าํยอ่ 
2.5 การใชค้าํเอกพจนแ์ละพหพูจนส์าํหรบัคาํนาม 
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มหาวทิยาลัยราชภัฏนครปฐม
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เลขจากตารางชว่ย



ลกัษณะท ัว่ไปของดรรชนสีมัพนัธ์

3. ความสมัพันธข์องหวัเรือ่ง
3.1 หวัเร ือ่งใหญ ่
3.2 หวัเร ือ่งยอ่ย 

13
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ลกัษณะท ัว่ไปของดรรชนสีมัพนัธ์

4. การเรยีงลําดบัคําของดรรชนสีมัพันธ ์
4.1 คาํ (term)
4.2 คาํ. หวัขอ้ยอ่ย (term. subheading)
4.3 คาํ (คาํขยาย) (term (parenthetical qualifier)) 
4.4 คาํ, คาํขยายทีส่ลบัคาํ (term, inverted term qualifier) 
4.5 คาํทีเ่ป็นสว่นของวล ี(term as part of phrase)
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ลกัษณะท ัว่ไปของดรรชนสีมัพนัธ์

5. รายการโยง 
5.1 รายการโยงดเูพิม่เตมิที ่(see also) 
5.2 รายการโยงไปดคููม่อื (see manual) 
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ลกัษณะท ัว่ไปของดรรชนสีมัพนัธ์

6. รายการเลขหมู่
6.1 มเีลขหมูก่าํกบั 
6.2 ไมม่เีลขหมูก่าํกบั 
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Relative Index
Publicity
Publishers 070.5

biography 070.509 2
business organizations 338.761 070 5
occupational ethics 174.907
relations with authors 070.52

Publishers' catalogs 015
Publishing 070.5

accounting 657.84
journalism 070.5
law 343.099 8

Pubs 647.95

หวัเร ือ่งทีม่ากอ่น

เปลีย่นหวัเร ือ่งใหมท่ ัง้หมด

Publishing law

ลกัษณะท ัว่ไปของดรรชนสีมัพนัธ์

7. รายการเลขจากตารางชว่ย
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Relative Index

Punctuation 411
    specific languages T4—11 

T4 หมายถงึใหใ้ชต้ารางชว่ยที ่4
–11 คอืเลขทีจ่ะนําไปเพิม่กบัตวัเลขในตารางเลขหมู่
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วธิใีชด้รรชนสีมัพนัธ ์

 ศกึษาลกัษณะและโครงสรา้งของดรรชนสีมัพันธ์
 วเิคราะหเ์นือ้หา กําหนดคํา

ชือ่หนงัสอื กาํหนดคาํคน้
การเลีย้งสตัวเ์ลือ้ยคลาน Lizards
การเสรมิสรา้งแรงจงูใจในการทํางาน Motivation
การออกแบบในปารสี Design
ความสมัพันธก์บัลกูคา้ Customer
คา่จา้งแรงงานทีเ่ปลีย่นแปลง Labor mobility
พจนานุกรมสถาปัตยกรรม Architecture
รวมแมงมมุมพีษิ Spiders
แรงงานสตรี Woman workers
สงัคมอเมรกินั Societies
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วธิใีชด้รรชนสีมัพนัธ ์

 พบคําทีต่อ้งการ  เลอืกรายการทีเ่หมาะสมในแงม่มุตา่ง ๆ จากหวั
เรือ่งยอ่ยทีม่ลีกัษณะเฉพาะเจาะจงทีส่ดุสําหรับหนังสอื



Relative Index
Mexicans T5—687 2
Mexico 972

T2—72
Mexico (Mexico) T2—725 2
Mexico, Gulf of 551.463 4

T2—163 64

เม็กซโิกในศตวรรษทีย่ ีส่บิ

972     General history of North America 972

972 Middle America   Mexico

SUMMARY
972.000 1–.000 9 Standard subdivisions of Middle 

America

.001–.009 Standard subdivisions of Mexico

.01–.08 Historical periods of Mexico

เม็กซโิกในศตวรรษทีย่ ีส่บิ
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วธิใีชด้รรชนสีมัพนัธ ์

 หากเรือ่งทีต่อ้งการไมป่รากฏในดรรชน ี ใหค้ดิรายการคําใหม่

ชือ่เรือ่ง คําคน้ทีผ่ดิ คําคน้ทีถ่กู
วศิวกรรมเครือ่งจักรกล engineering / 

mechanical
mechanical 
engineering 

คารบ์เูรเตอรข์องรถยนต์ automobiles carburetors
Computers printer 
buffers

Computer / printer buffers

Theory of digital 
computer

theory / digital / 
computers

digital 
computer
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วธิใีชด้รรชนสีมัพนัธ ์

4. ตรวจสอบกบัตารางเลขหมู่
พบเลขหมูใ่นดรรชนสีมัพันธ ์ไมค่วรนําไปใชใ้นทนัท ี
ตอ้งนําเลขหมู ่ไปตรวจสอบกบัตารางเลขหมูก่อ่นทกุคร ัง้ 
ถา้พบวา่เลขหมูท่ีไ่ดส้อดคลอ้งเหมาะสมกบัเรือ่งทีต่อ้งการ ใชไ้ด ้  
ถา้ไมส่อดคลอ้งหรอืไมเ่หมาะสม ตอ้งหาเลขหมูใ่หม ่



ตวัอยา่งการใชด้รรชนสีมัพนัธ์

จัดทําโดย รศ.เบญจรัตน ์สทีองสกุ
มหาวทิยาลยัราชภฏันครปฐม
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เร ิม่เรยีนพมิพด์ดี

 วเิคราะหเ์นือ้หาและกําหนดคําคน้ในดรรชนสีมัพันธ์
 การพมิพด์ดี (typewriting) 

 นําเลขหมู ่652.3 ไปตรวจสอบกบัตารางเลขหมู่
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มหาวทิยาลัยราชภัฏนครปฐม



เร ิม่เรยีนพมิพด์ดี

 ตรวจสอบ 652.3 กบัตารางเลขหมู่

 652.3024  Basic level เป็นเลขหมูท่ีต่รงกบัเนือ้หาทีส่ดุ
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= 652.3024

The Emotion of Joy

 วเิคราะหเ์นือ้หาและกําหนดคําคน้ในดรรชนสีมัพันธ์
 ความรูส้กึ (emotions)
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The Emotion of Joy

 กําหนดคําคน้คน้ใหมใ่หแ้คบเขา้ ความสขุใจ  (joy) 

 นําเลขหมู ่152.42 ไปตรวจสอบกบัตารางเลขหมู่
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= 152.42

การถนอมรกัษามะเขอืเทศ : ดอง แชอ่ ิม่ เชือ่ม 

 วเิคราะหเ์นือ้หาและกําหนดคําคน้ในดรรชนสีมัพันธ์
 Preserving
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การถนอมรกัษามะเขอืเทศ : ดอง แชอ่ ิม่ เชือ่ม 

 กําหนดคําคน้คน้ใหม ่
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การถนอมรกัษามะเขอืเทศ : ดอง แชอ่ ิม่ เชือ่ม 

 ตรวจสอบกบัตารางเลขหมู่
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= 664.805642



การใชว้ติามนิรกัษาโรคตบัอกัเสบ 

 วเิคราะหเ์นือ้หาและกําหนดคําคน้ในดรรชนสีมัพันธ์

 กําหนดคําคน้ใหมท่ีม่คีวามหมายเฉพาะเจาะจงมากขึน้ 
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การใชว้ติามนิรกัษาโรคตบัอกัเสบ  

 ตรวจสอบกบัตารางเลขหมู่
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= 615.328



เครือ่งแบบทหารอากาศ

 วเิคราะหเ์นือ้หาและกําหนดคําคน้ในดรรชนสีมัพันธ์

 กําหนดคําคน้ใหม่
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เครือ่งแบบทหารอากาศ

 ตรวจสอบกบัตารางเลขหมู่
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เครือ่งแบบทหารอากาศ
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358.41 + 355.14 = 358.4114

= 358.4114


