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กสมล ชนะสุข

การน าเสนอข้อมูลทางธุรกิจ



การน าเสนอ
ข้อมูลทางธุรกิจ

การเข้าโปรแกรม / การวางเค้าร่าง / ใส่ตาราง กราฟ

การออกแบบ / ขั้นตอน / การพิมพ์เอกสาร / การเพิ่มเติม / การใส่วัตถุ /ใส่พื้นหลัง

ออกแบบภาพนิ่ง / การใส่สัญลักษณ์ / ภาพนิ่งเคลื่อนไหว / ก าหนดให้เคลื่อนไหวเอง 

เชื่อมโยงภาพนิ่ง / ทดสอบภาพนิ่ง  

ข้อพึงระวัง



การน าเสนองาน

งานน าเสนอที่ถูกออกแบบนั้นเป็นสิ่งที่ส าคัญ เมื่อ
สร้างขึ้นมาแล้วจะต้องมีความแปลกใหม่ ดึงดูดความสนใจของ
ผู้ชม และน าเสนอสิ่งที่เราต้องการสื่อออกมาให้ครบถ้วนมาก
ที่สุด องค์ประกอบของ Presentation ที่ดีนั้นไม่ใช่แค่เพียง
ความสวยงามแต่เพียงอย่างเดียว แต่ต้องมีเนื้อหาที่กระชับ 
ครบถ้วน ท าให้ผู้ฟังเข้าใจถึงสิ่งที่เราต้องการน าเสนอออกมาได้
อย่างชัดเจน 

เพราะฉะนั้นควรศึกษาหาแนวทางในการออกแบบ Presentation ที่มีความน่าสนใจ ดึงดูดผู้ฟัง นอกจากจะสร้างสวยงาม
และเหมาะสมควรเสริมด้วยวีดีโอหรือกราฟิก ที่จะท าให้ผลงานของคุณโดดเด่น น่าสนใจและเป็นการเริ่มต้นท่ีดีได้อย่างแน่นอน



การออกแบบน าเสนอ

1.หนึ่งความคิดต่อหนึ่งสไลด์
2.อ่านง่าย เข้าใจง่าย น่าสนใจ ง่ายต่อการจ า
3.ไม่ใช้พื้นที่สีฉูดฉาด
4.ตัวหนังสือต้องใหญ่พอที่คนข้างหลังมองเห็น
5.เนื้อหาไม่ยาวกว่า 8 บรรทัด
6.ใส่รูปภาพพอสมควร ไม่เยอะเกินไป
7.กราฟ ควรบอกให้ชัดเจน สีของกราฟไม่ควร
เป็นสีเดียวกับพื้นหลัง



การเข้าสู่โปรแกรม

Program

คลิกค าสั่งมุมมอง > ปกติ

คลิกแท็บ เค้าร่าง

พิมพ์หัวข้อ จัดล าดับก่อนหลัง

เคาะ Enter จะได้ภาพนิ่งมา 1 ภาพ

พิมพ์หัวข้อที่ต้องการน าเสนอ

คลิกเมาส์เพื่อเปิดภาพนิ่งนั้น

กด del เพื่อลบภาพนิ่งนั้น

Start



การเพิ่มเติมรายละเอียด



การใส่วัตถุ และปรับแต่งภาพนิ่งให้สวยงาม
การใส่วัตถุ และปรับแต่งภาพนิ่งให้สวยงาม

การใส่สัญลักษณ์แสดงหัวข้อย่อยและล าดับตัวเลข การออกแบบภาพนิ่ง



การเปลี่ยนเค้าโครงภาพนิ่ง

การเปลี่ยนเค้าโครงภาพนิ่ง การใส่พื้นหลัง



การใส่ตาราง กราฟ ลงในภาพน่ิง



การซ้อมก่อนน าเสนอ

การซ้อมก่อนน าเสนอ การทดสอบการใช้ภาพนิ่ง การต้ังค่าการน าเสนอ



ข้อพึงระวังในการน าเสนองานด้วย PowerPoint

1.การเปิดงานน าเสนอไม่ได้

2.การตั้งพักน่าจอหรือการปิดเครื่องคอมพิวเตอร์อัตโนมัติ

3.รายละเอียดหรือภาพอยู่ติดขอบเฟรมสไลด์หายไป

4.การเชื่อมโยงมากเกินไปจนใช้ไม่ถูก

5.การเปิดวีดีทัศน์ เสียงหรือแอนิเมชั่นต่างๆ ไม่ได้



ก่อนการน าเสนองาน

เ มื่ อ ไ ด้ ส ร้ า ง ง า น
น าเสนอไว้พร้อมแล้วนั้นสิ่ง
ที่ต้องท าคือการซักซ้อมการ
บรรยาย ผู้น า เสนอต้อง
ศึกษาข้อมูลให้เข้าใจ สิ่ ง
ประกอบในง านสั ง เ กต
น้ าเสียงและท่าทาง เพื่อ
ป้องกันการประหม่า และ
ต้องมีความมั่นใจ



บทสรปุ

โปรแกรม Microsoft PowerPoint เป็นโปรแกรมส าหรับการ
น าเสนองานที่มีความนิยมเป็นอย่างมากในการท าธุรกิจ โปรแกรม 
Microsoft PowerPoint มีหลายเครื่องมือที่ช่วยอ านวยความสะดวกให้กับ
ผู้ใช้ มีการสร้างกราฟ แผนภูมิ การใส่รูป การใส่เอฟเฟ็คต่างๆ เพื่อช่วยให้
การน าเสนองานนั้นน่าสนใจและไม่น่าเบื่อ แต่ถ้าผู้ใช้ไม่รู้ขั้นตอนการน าเสนอ
งานที่ถูกต้องก็เปล่าประโยชน์ ดังนั้นผู้ใช้จึงจ าเป็นจะต้องศึกษาขั้นตอนการ
ออกแบบการน าเสนออย่างเข้าใจ



แบบฝึกหดัทา้ยบท

1.จงอธิบายการพรีเซนเทชั่นมาอย่างละเอียด

2.จงอธิบายขั้นตอนของการน าเสนองานมาอย่างละเอียด

3.การออกแบบงานน าเสนองานมีกี่ขั้นตอน อะไรบ้าง

4.โปรแกรม Microsoft PowerPoint มีประโยชน์ทางด้านธุรกิจอย่างไรบ้าง

5.ในภาพนิ่งสามารถใส่เอฟเฟ็คอะไรได้บ้าง

6.จงอธิบายขั้นตอนการวางเค้าร่างมาอย่างละเอียด

7.จงอธิบายขั้นตอนการออกแบบภาพนิ่งมาอย่างละเอียด

8.จงอธิบายขั้นตอนการการน าเสนอมาอย่างละเอียด

9.เหตุใดเนื้อหาในภาพนิ่งจะต้องเป็นข้อความสั้นๆ และมีความยาวไม่เกิน 8 บรรทัด อธิบายมาอย่างละเอียด

10.จงอธิบายความสามารถน าโปรแกรม Microsoft PowerPoint ไปใช้ในด้านใดได้บ้าง 



ใบงานและลิ้งส าหรบัแหลง่เรียนร ูเ้พ่ิมเติม/ช่องทางการสง่งาน

ช่องทางการสง่งานและถามตอบ : WEBMAIL : ple_kusuma@webmail.npru.ac.th   

1. ให้นักศึกษาจัดท าข้อมูลด้าน AI นวัตกรรมยุคปัจจุบัน น าเสนอข้อมูลโดยมีองค์ประกอบสไลด์ไม่ต่ ากว่า 5 สไลด์ คือ สไลด์น า สไลด์เนื้อหา 3 สไลด์ และสไลด์สรุป แสดงเนื้ออักษร
ศิลป์ ภาพ SmartArt พร้อมทั้งตกแต่งให้สวยงาม ก าหนดให้ใช้เทมเพลตส านักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม

ใบงาน

ล้ิง(LINK) ส าหรบัแหลง่เรยีนร ูเ้พ่ิมเติม

1) https://youtu.be/ZE9E8m7Ewr0 2) https://youtu.be/bY70iADGy_o 3) https://youtu.be/P7O9xqOJvkk  4) https://youtu.be/ZWU9NOa3e3Y   

ตวัอยา่ง
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