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การเขียนรายงานการวิจัย

…ขั้นตอนสุดทายของกระบวนการวิจัยเชิงปฏิบัติการ คือ การนําเสนอ

ผลงานวิจัย หลังจากไดดําเนินการวิจัยเสรจ็เรยีบรอยแลว ผูวิจัยจะตองนําเสนอ

ผลการวจิัยใหผูอ่ืนไดทราบรายละเอียดของงานวิจัยท้ังหมดวา ผูวิจัยไดทําการศึกษา

คนควาปญหาอะไร โดยวิธีใด ศึกษากับใคร และผลการศึกษาเปนอยางไร …



ลักษณะของการนําเสนอผลงานวิจัย

การนําเสนอผลงานวิจัย สามารถทําไดหลายลักษณะตามโอกาสและความ

เหมาะสมดังนี้

1.การนําเสนอในการประชุมสัมมนาทางวิชาการ (Symposium)

2. การนําเสนอทางสื่อมวลชน

3. การทําเปนรายงานการวิจัย



ความมุงหมาย

ของการเขียนรายงานการวิจัย

1. เพื่อบอกใหผูอานทราบถึงรายละเอียดของการวิจยัท่ีทําทุกขั้นตอน 

2. เพื่อใชเปนเอกสารอางองิสาํหรับการศึกษาคนควาตอไป  

3. เพื่อประโยชนในการนําไปใชแกปญหา

4. ทําใหประหยัดท้ังเวลา  แรงงาน  และงบประมาณในการศึกษาคนควา  หากเกิด

ปญหาทํานองเดียวกนักบัท่ีมผีูทําวิจยัมากอน  

5. เพื่อเสนอแนะแนวทางในการทําวิจยัตอไป



รูปแบบของการเขียนรายงานการวิจัย

รูปแบบของรายงานการวิจัยจะประกอบไปดวยสวนสําคัญ  3 สวน 

ไดแก 

1. สวนนํา 

2. สวนเนื้อหา 

3. สวนอางอิง



1. สวนนํา 

สวนนํา  ประกอบไปดวยสวนตาง ๆ  ดังนี้

1.1 ปกนอก

1.2 ปกรอง

1.3 หนาอนุมัติ (เฉพาะปริญญานิพนธหรือวิทยานิพนธ)

1.4 ประกาศคุณูประการ  หรอืกิตตกิรรมประกาศ

1.5 สารบัญ

1.6 บัญชีตาราง  หรอืสารบัญตาราง

1.7 บัญชีภาพประกอบ  หรือสารบัญภาพประกอบ



2. สวนเนื้อหา 

สวนเนื้อหา  นิยมนําเสนอเปนบท  ประมาณ  4 – 5 บท ดังน้ี

บทที่ 1 บทนํา 

บทที่  2 เอกสารและงานวิจัยที่เก่ียวของ 

บทที่  3 วิธีดําเนินการวิจัย 

บทที่  4 ผลการวิเคราะหขอมูล 

บทที่  5  สรุป  อภิปรายผล



3. สวนอางอิง 

สวนอางอิง  ประกอบดวย

3.1. เชิงอรรถ

3.2. บรรณานุกรม

3.3. ภาคผนวก

3.4. ประวัติผูวิจัย  (อาจมีหรือไมมีก็ได)



หลักการเขียนรายงานการวิจัย

1. การเขียนสวนนาํ   ไดแก

1.1 ปกนอก 

1.2 ปกรอง 

1.3 หนาอนุมัติ 

1.4 ประกาศคุณูประการหรือกิตติกรรมประกาศ 

1.5 สารบัญ 

1.6 บัญชีตารางหรือสารบัญตาราง 

1.7 บัญชีรูปภาพหรือสารบัญรูปภาพ 

1.8 บทคัดยอ (ถามี) 



หลักการเขียนรายงานการวิจัย

2. การเขียนสวนเนื้อหา เปนสวนท่ีเปนเรื่องเกีย่วกับงานวิจัยโดยตรง  

โดยท่ัวไปนิยมเขียนไวเปน  5 บท  ดังไดกลาวมาแลว  ในหัวขอรูปแบบของรายงานการ

วิจัย  ซ่ึงไดแก

บทที่  1 บทนํา

บทที่  2 เอกสารและงานวิจยัทีเ่กี่ยวของ

บทที่  3 วิธีดําเนินการวิจัย

บทที่  4 ผลการวิเคราะหขอมูล

บทที่  5 สรุปผล อภิปราย และขอเสนอแนะ



หลักการเขียนรายงานการวิจัย

3. การเขียนสวนอางอิง ซ่ึงมีหลักการเขียนดังนี้

3.1 บรรณานุกรม

3.2  การเขียนเชิงอรรถ (footnote)

- อางอิงแบบแทรกไปในเนื้อหา

- การอางอิงแบบแยกเนื้อหา 

3.3 การเขียนภาคผนวก 

- เคร่ืองมือที่ใชในการรวบรวมขอมูล

- ตารางการวิเคราะหขอมูล 

- ขอมูลทางสถิติ 



ขอเสนอแนะในการเขียนรายงานการวิจัย

1. ใชภาษาที่งาย  ชัดเจน  ไมกํากวม  นิยมเขียนเปนประโยคส้ัน  ๆ  ไมใช
ภาษาพูด

2. ไมใชสรรพนามแทนบุคคล  เชน  ฉัน  เขา  เรา  ทาน  ฯลฯ  หากจะ
กลาวแทนตัวเอง นิยมใหคําวา  “ผูวิจัย” หากมีความจําเปนตองกลาวถึงบุคคลใด
บุคคลหนึ่ง ใหระบุชื่อบุคคลนัน้โดยไมตองมีคํานาํหนาวา ดร.  ผศ.  นาย  นาง  
นางสาว

3. ใชประโยคที่เปนอดตีในการเขียนรายงาน เพราะงานวิจัยไดเสร็จส้ินลง
แลว การเขียนรายงานจึงเปนการเขียนถึงเรื่องราวในอดีต

4. หลีกเล่ียงการใชตัวยอโดยไมจําเปน  ยกเวนตัวยอที่เปนที่รูจักและยอมรบั
กันทั่วไป  



ขอเสนอแนะในการเขียนรายงานการวิจัย

5. การเขียนจํานวนเลขที่เกิน  3 หลัก  ควรมีเครื่องหมาย  ( , )  ไวดวย  
เชน  12,500 บาท  เปนตน  

6. นําเสนอผลการวิเคราะหขอมูลในรูปแบบที่เขาใจงายและเหมาะสม

7. ถาเขียน รายงานการวิจัย เปนภาษาไทยใหเขียนเปนภาษาไทยทั้งฉบับ  
ใหเขียนภาษาไทย  แลววงเล็บภาษาอังกฤษไวดวย  เชน  มาตราสวนประมาณคา  
(Ratio scale) ความเที่ยงตรง (Validity) ถาเปนชื่อชาวตางประเทศใหเขียนชื่อ
เปนภาษาไทย  แลววงเล็บชื่อภาษาอังกฤษไวดวย  เชน  ทัคแมน (Tuckman)  
บลูม (Bloom)



ขอเสนอแนะในการเขียนรายงานการวิจัย

8. การอางอิงเอกสารหรืองานวจิัยใด  ๆ  ควรอางอิงจากแหลงปฐมภูมิ

9. ควรมีความคงที่ในการใชศัพทในการเขียนรายงาน  ถาใชคําใดก็ควรใช
คํานั้นตลอด  เชน  ใชคําวา  “เจตคต”ิ  ก็ใหใชตลอด  ไมใชใช  “เจตคติ”   บาง  
“ทัศนคติ”  บาง

10. การขึ้นบทใหม  ใหพิมพชื่อบทและหัวขอเรือ่งไวตรงกลางหนา  และ
ขึ้นหนาใหมทุกครั้งทีข่ึ้นบทใหม  และพิมพหัวขอใหญใหชัดเจน  อาจใชวิธีขีดเสน
ใตหรือพิมพดวยตัวหนา

11. การกําหนดหัวขอยอยควรมีระบบที่แนนอน และพิมพใหลดหล่ันกัน
อยางมีระเบียบ



การเขียนโครงการวิจัย

…กอนลงมือทําการวิจัย ผูวิจยัควรเขียนโครงการวิจัยใหเรียบรอยเสียกอน

เพราะเปนการบอกใหรูวา ผูวิจัยมีความพรอมท่ีจะทําวิจัยปญหานั้นเพียงไร เปนการ

กําหนดแผนการทํางานลวงหนาวาจะทําวิจัยเรื่องอะไร แผนการดําเนินการแตละ

ขั้นตอนเปนอยางไร ใชเวลา ใชงบประมาณมากนอยเพียงไร…



1. เพื่อใชเปนกรอบในการดาํเนินการวิจยั 

2. ในกรณีท่ีผูวิจยัเปนนิสติ นักศึกษาทําเปนวิทยานิพนธหรือปรญิญานิพนธ เพื่อ

เสนอตอมหาวิทยาลัย เพื่อเปนขอมูลใหคณะกรรมการของมหาวิทยาลยัพิจารณาวา เปน

งานวิจัยท่ีนาสนใจเพียงไร มีประโยชนคุมคาควรแกการทําหรือไม  

3. ในกรณีท่ีผูวิจยัตองการจะขอทุนอดุหนุนการวิจยัจากแหลงทุนตางๆ การเขียน

โครงการวิจัยจะชวยใหแหลงทุนไดใชเปนเครื่องมือในการตดัสนิใจวา สมควรจะใหทุนสนับสนุน

การวิจัยหรือไม  เพียงไร

จุดมุงหมายของการเขียนโครงการวิจัย



โดยท่ัวไปแลวโครงการวิจัยจะมีสวนประกอบท่ีสําคัญ  3 สวนดังนี้

1. สวนนําเรื่อง 

2. สวนท่ีเปนสาระสําคัญเกี่ยวกับกระบวนการวิจัย 

3. แผนการปฏิบัติการตามขั้นตอนกระบวนการวิจัย 

รูปแบบของโครงการวิจัย



ลักษณะของโครงการวิจัยท่ีดี 

1. เปนโครงการวิจัยที่มีความถูกตองทั้งดานเนือ้หาสาระ  มีหลักฐานและขอเท็จจริงที่สามารถอางอิงได

2. มีความสมเหตุสมผล  นาเชื่อถือ  

3. เปนโครงการวิจัยที่มีความชัดเจน  ไมกํากวม  

4. มีสาระสําคัญครบถวนทกุหัวขอตามขั้นตอนของกระบวนการวิจัย  

5. ใชภาษา ถอยคํากะทัดรัด เขียนเปนรูปประโยคงายๆ  สามารถส่ือความหมายใหผูอานเขาใจไดรวดเร็ว  

6. มีความคงที่ในการใชถอยคํา  หรือขอความแบบเดียวกันทั้งฉบับ

7. การนําเสนอสาระของโครงการวิจัยมีความสัมพันธ  เชื่อมโยงกันโดยตลอด  มีการจัดระเบียบในการ

นําเสนอเปนอยางดี



จะกลาวถึงเฉพาะสวนที่เปนสาระสําคัญของกระบวนการวิจัย ดังนี้

1. ชื่อโครงการวิจัย 

2. สวนท่ีเปนสาระสําคัญของโครงการวิจัย 

2.1 สาระสําคัญของปญหาการวิจัย 

2.2 การศึกษาเอกสารและงานวิจัยที่เก่ียวของ

2.3 วิธีดําเนินการวิจัย 

3. แผนการปฏิบัติตามขั้นตอนกระบวนการวิจัย

3.1 กําหนดระยะเวลาในการทาํวิจัย 

3.2 สถานที่ที่จะวิจัย 

3.3 อุปกรณที่ใชในการทําวิจัย 

3.4 งบประมาณคาใชจายในการทําวิจัย 

เทคนิคการเขยีนโครงการวิจัย



1. เขียนภูมิหลังหรือความเปนมาของการวิจัยไมชัดเจนในเชิงเหตุผลโดยกลาว

ขึ้นมาลอย ๆ ขาดการอางอิง

2. ความมุงหมายของการวิจัย  เขียนไมชัดเจน  ไมครอบคลุมตัวแปรที่

เกี่ยวของ

3. เขียนความสําคัญไมชัดเจนหรือเขียนเกินขอบเขตของการวิจัย

ปญหาในการเขยีนเคาโครงการวิจัย



4. ดานเอกสารและงานวิจัยท่ีเกี่ยวของ  มีขอบกพรองดังนี้

4.1 มีการศึกษาคนความานอย

4.2 กําหนดหัวขอในการเขียนรายงานไมเหมาะสม

4.3 เสนอเนื้อหาท่ีไมเกี่ยวของเกินความจําเปน

4.4 เสนอเนื้อหาแบบตัดตอ  

4.5 การเสนอลําดับเนื้อหาไมเหมาะสม  

4.6 ใชแหลงขอมูลทุติยภูมิมากกวาแหลงปฐมภูมิ  โดยคัดลอกมาจากรายงาน

การวิจัยท่ีมีผูทํามากอน



แบบประเมินโครงการวิจัย

รายละเอียดของโครงการ
ระดับคุณภาพ

5 4 3 2 1

1. ช่ือโครงการ

1. มีความชัดเจน กะทัดรัด

2. แสดงใหเห็นถึงสาระสําคัญของงานวิจัย

3. นาสนใจสามารถดึงดูดความสนใจของผูอานได

2. ความเปนมาของการวิจัย

2.1 ช้ีใหเห็นถึงสภาพของปญหาในปจจุบันไดชัดเจน

2.2 แสดงใหเห็นถึงความจําเปนท่ีตองทําการวิจัยไดชัดเจน

3. ความมุงหมายของการวิจัย

3.1 ตอบปญหาท่ีสําคัญของการวิจัยได

3.2 เขียนไดชัดเจน งายตอการศึกษาคนควาหาคําตอบ

4. ความสําคัญของโครงการวิจัย

1. ช้ีใหเห็นถึงความสําคัญของการวิจัยในเชิงวิชาการ และเชิงปฏิบัติการ

2. มีประโยชนคุมคาควรแกการวิจัย

3. เขียนประโยชนของการวิจัยสอดคลองกับขอบเขตของการวิจยั

5. ขอบเขตของการวิจยั

5.1 กําหนดขอบเขตไดชัดเจน

5.2 การกําหนดขอบเขตมีความเหมาะสม



คําถามทายบท

1.การเขียนรายงานการวิจัยดวยการนําเสนอผลงานวิจัยมีกี่ลักษณะ อะไรบาง

2. จุดมุงหมายของการเขียนรายงานการวิจัยมีเพื่ออะไร

3.รูปแบบการเขียนรายงานการวิจัยมีกี่สวน อะไรบาง

4. การเขียนรายงานการวิจัยมีองคประกอบอะไรบางในแตละสวน

5. ขอเสนอแนะในการเขียนรายงานการวิจัยมีอะไรบาง

6. หลักในการเขียนโครงงานการวิจัยมีหลักการอะไรบาง

7.รูปแบบของโครงการวิจัยมีกี่สวน อะไรบาง

8. ลักษณะของโครงการวิจัยทีด่ีความเปนอยางไรมีรายละเอียดอะไรบาง

9. เทคนิคในการเขียนโครงการวิจัยมีเทคนิคใดบาง

10.ปญหาในการเขียนเคาโครงการวิจัยมีอะไรบาง




	 
	วิชาการวิจัยทางนิเทศศาสตร์เบื้องต้น�รหัสวิชา 8913613�Introduction to Research Communication Arts� 
	บทที่  10�การเขียนรายงานการวิจัย�
	ลักษณะของการนำเสนอผลงานวิจัย
	ความมุ่งหมาย�ของการเขียนรายงานการวิจัย
	รูปแบบของการเขียนรายงานการวิจัย�
	1. ส่วนนำ �
	2. ส่วนเนื้อหา �
	3. ส่วนอ้างอิง 
	หลักการเขียนรายงานการวิจัย�
	หลักการเขียนรายงานการวิจัย�
	หลักการเขียนรายงานการวิจัย
	�ข้อเสนอแนะในการเขียนรายงานการวิจัย
	ข้อเสนอแนะในการเขียนรายงานการวิจัย
	ข้อเสนอแนะในการเขียนรายงานการวิจัย
	��
	�
	รูปแบบของโครงการวิจัย
	�ลักษณะของโครงการวิจัยที่ดี 
	เทคนิคการเขียนโครงการวิจัย
	�
	Slide Number 22
	แบบประเมินโครงการวิจัย
	คำถามท้ายบท
	 

