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บทที ่4 การบนัทกึรายการในสมุดบนัทกึรายการขั้นน น

✓เอกสารทางการคา้
✓สมุดบนัทึกรายการขั้นตน้
✓หลกัการบนัทึกรายการคา้ในสมุดรายวนัทัว่ไป
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เอกสารทางการค า
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ใบสัง่ซ้ือสินคา้ ใบเสร็จรับเงิน ใบก ากบัภาษี ใบแจง้หน้ี

ใบน าฝากเงินสญัญากูเ้งิน
ใบส าคญัรับเงิน / 
ใบส าคญัจ่ายเงิน

ใบเพ่ิมหน้ี / 
ใบลดหน้ี

หมายถึง เอกสารหลักฐานที่ใช ส าหรับในการบันทึกบัญชีของกิจการ ซ่ึงจะมากหรือน อย
ขึน้อยู่กับระบบงาน และขนาดของกิจการ โดยอาจเป็นเอกสารทางการค าที่กิจการจัดท าขึ้นเอง หรือ
มาจากบุคคลภายนอกกไ็ด  เช่น



สมุดบันทกึรายการขั้นน น

สมุดบนัทึกรายการขั้นแรกหลงัจากการวิเคราะห์รายการคา้ ตามล าดบั
เหตุการณ์ท่ีเกิดข้ึนก่อนหลัง แล้วจึงมีการผ่านรายการไปย ังสมุดบัชีี
แยกประเภท

ซ่ึงสามารถเรียก สมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ (Book of Original Entry)  
วา่ “สมุดรายวนั (Journal)”
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ประเภทของสมุดรายวนั

ประเภทของสมุดรายวนั มี 2 ประเภท ดงัน้ี
1. สมุดรายวนัเฉพาะ (Special Journal)
2. สมุดรายวนัทัว่ไป (General Journal)
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สมุดรายวนัเฉพาะ

สมุดรายวันเฉพาะ (Special Journal) คือ สมุดรายวัน
ขั้นต้น ส าหรับการบนัทึกรายการเฉพาะเร่ือง โดยมกัจะใี้ใน
กิจการขนาดใหช่ มีรายการคา้จ านวนมาก หรือกิจการท่ีมีซ้ือขาย
สินคา้ 
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ชนิดของสมุดรายวนัเฉพาะ

1. สมุดรายวนัซ้ือ (Purchase Journal)    ส าหรับบนัทึกรายการซ้ือสินคา้เป็นเงินเี่ือ

2. สมุดรายวนัขาย (Sales Journal)    ส าหรับบนัทึกรายการขายสินคา้เป็นเงินเี่ือ

3. สมุดรายวนัส่งคืนและส่วนลด     ส าหรับบนัทึกรายการส่งคืนสินคา้ท่ีซ้ือเป็นเงินเี่ือและส่วนลด

4. สมุดรายวนัรับคืนและส่วนลด     ส าหรับบนัทึกรายการรับคืนสินคา้ท่ีขายและส่วนลด

5. สมุดรายวนัรับเงิน   ส าหรับบนัทึกรายการรับเงินสดหรือน าเงินฝากธนาคาร

6. สมุดรายวนัจ่ายเงิน   ส าหรับบนัทึกรายการจ่ายเงินสดหรือเบิกเงินฝากธนาคาร
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สมุดรายวนัทัว่ไป

สมุดรายวนัท่ัวไป (General Journal) คือ สมุดบนัทึกรายการคา้
ท่ีไม่สามารถบนัทึกรายการในสมุดรายวนัเฉพาะเล่มใดได ้หรือหาก
กิจการมีสมุดรายวนัทัว่ไปเพยีงเล่มเดียวใหน้ าทุกรายการมาบนัทึกใน
สมุดเล่มน้ีได้

โดยการเรียนเบ้ืองต้นนั้ น จะสมมติว่ากิจการมีสมุดบันทึก
รายการคา้เพยีงเล่มเดียว คือ “สมุดรายวนัทัว่ไป (General Journal)”
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พ.ศ.
รายการ เลขที่บัญชี

เดบิน เครดนิ

เดือน วนัที่ บาท ส.น. บาท ส.น.

แบบฟอร์มสมุดรายวนัทัว่ไป
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สมุดรายวนัทั่วไป

หน า......

1.ี่ือสมุดรายวนั

2.หนา้ของ
สมุดรายวนั

3.ระบุวนัท่ีเกิด
รายการคา้ 4.ระบุี่ือบชัีี

ดา้น Dr. / ดา้น Cr. 
และค าอธิบายรายการ

5.ระบุเลขท่ีบชัีีเม่ือ
ผา่นรายการไปบชัีี
แยกประเภทแลว้

6.ระบุจ านวนเงิน
ดา้น Dr.

7.ระบุจ านวนเงิน
ดา้น Cr.



หลกัการบนัทกึรายการค าในสมุดรายวนัทัว่ไป
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นัวอย่างรายการค า
เดือนมี.ค. 25x1

สรุปการวเิคราะห์

เดบิน (Dr.) เครดนิ (Cr.)

1. นารีน าเงินสดมาลงทุน 50,000 บาท เงินสด 
50,000 

ทุน-นารี 
50,000

พ.ศ.
25x1

รายการ
เลขท่ี
บชัีี

เดบิต เครดิต
บาท ส.ต. บาท ส.ต.

มี.ค. 1 เงินสด 50,000 -

ทุน-นารี 50,000 -

นารีน าเงินสดมาลงทุน

สมุดรายวนัทั่วไป

หน า..1...



หลกัการบนัทกึรายการค าในสมุดรายวนัทัว่ไป
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นัวอย่างรายการค า
เดือนมี.ค. 25x1

สรุปการวเิคราะห์

เดบิน (Dr.) เครดนิ (Cr.)

5. นารีซ้ือเคร่ืองคอมพิวเตอร์เป็นเงิน
เี่ือ 3,000 บาท

อุปกรณ์ส านกังาน 
3,000

เจา้หน้ี
3,000

พ.ศ.
25x1

รายการ
เลขท่ี
บชัีี

เดบิต เครดิต
บาท ส.ต. บาท ส.ต.

มี.ค. 1 เงินสด 50,000 -

ทุน-นารี 50,000 -

นารีน าเงินสดมาลงทุน

5 อุปกรณ์ส านกังาน 3,000 -

เจา้หน้ี 3,000 -

ซ้ือเคร่ืองคอมพิวเตอร์เป็นเงินเี่ือ

สมุดรายวนัทั่วไป

หน า..1...



หลกัการบนัทกึรายการค าในสมุดรายวนัทัว่ไป
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นัวอย่างรายการค า
เดือนมี.ค. 25x1

สรุปการวเิคราะห์

เดบิน (Dr.) เครดนิ (Cr.)

7. นารีซ้ือวสัดุส านกังานเป็นเงินสด 
500 บาท

วสัดุส านกังาน
500

เงินสด
500

พ.ศ.
25x1

รายการ
เลขท่ี
บชัีี

เดบิต เครดิต
บาท ส.ต. บาท ส.ต.

มี.ค. 7 วสัดุส านกังาน 500 -

เงินสด 500 -

ซ้ือวสัดุส านกังานเป็นเงินสด

สมุดรายวนัทั่วไป

หน า..2...



หลกัการบนัทกึรายการค าในสมุดรายวนัทัว่ไป
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นัวอย่างรายการค า
เดือนมี.ค. 25x1

สรุปการวเิคราะห์

เดบิน (Dr.) เครดนิ (Cr.)

10. กิจการี าระหน้ีค่าเคร่ืองคอมพวิเตอร์ 
1,500 บาทดว้ยเี็ค

เจา้หน้ี
1,500

เงินฝากธนาคาร
1,500

พ.ศ.
25x1

รายการ
เลขท่ี
บชัีี

เดบิต เครดิต
บาท ส.ต. บาท ส.ต.

มี.ค. 7 วสัดุส านกังาน 500 -

เงินสด 500 -

ซ้ือวสัดุส านกังานเป็นเงินสด

10 เจา้หน้ี 1,500 -

เงินฝากธนาคาร 1,500 -

ี าระหน้ีค่าเคร่ืองคอมพิวเตอร์ดว้ย
เี็ค

สมุดรายวนัทั่วไป

หน า..2...



หลกัการบนัทกึรายการค าในสมุดรายวนัทัว่ไป

15

นัวอย่างรายการค า
เดือนมี.ค. 25x1

สรุปการวเิคราะห์

เดบิน (Dr.) เครดนิ (Cr.)

15. ส่งบิลเรียกเก็บเงินจากลูกคา้ 
1,000 บาทยงัไม่ไดรั้บเงิน

ลูกหน้ีการคา้ 
1,000

รายไดจ้ากการบริการ 
1,000

พ.ศ.
25x1

รายการ
เลขท่ี
บชัีี

เดบิต เครดิต
บาท ส.ต. บาท ส.ต.

มี.ค. 15 ลูกหน้ีการคา้ 1,000 -

รายไดจ้ากการบริการ 1,000 -

ส่งบิลเรียกเก็บเงินจากลูกคา้ยงั
ไม่ไดรั้บเงิน

สมุดรายวนัทั่วไป

หน า..3...



หลกัการบนัทกึรายการค าในสมุดรายวนัทัว่ไป
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นัวอย่างรายการค า
เดือนมี.ค. 25x1

สรุปการวเิคราะห์

เดบิน (Dr.) เครดนิ (Cr.)

20.จ่ายค่าน ้ามนัเป็นเงินสด 800 
บาท

ค่ายานพาหนะ 
800

เงินสด
800

พ.ศ.
25x1

รายการ
เลขท่ี
บชัีี

เดบิต เครดิต
บาท ส.ต. บาท ส.ต.

มี.ค. 15 ลูกหน้ีการคา้ 1,000 -

รายไดจ้ากการบริการ 1,000 -

ส่งบิลเรียกเก็บเงินจากลูกคา้ยงั
ไม่ไดรั้บเงิน

20 ค่ายานพาหนะ 800 -

เงินสด 800 -

จ่ายค่าน ้ามนัเป็นเงินสด

สมุดรายวนัทั่วไป

หน า..3...



หลกัการบนัทกึรายการค าในสมุดรายวนัทัว่ไป

17

นัวอย่างรายการค า
เดือนมี.ค. 25x1

สรุปการวเิคราะห์

เดบิน (Dr.) เครดนิ (Cr.)

25.นารีถอนเงินไปใีส่้วนตวั 
2,500 บาท

ถอนใีส่้วนตวั
2,500

เงินสด
2,500

พ.ศ.
25x1

รายการ
เลขท่ี
บชัีี

เดบิต เครดิต
บาท ส.ต. บาท ส.ต.

มี.ค. 25 ถอนใีส่้วนตวั 2,500 -

เงินสด 2,500 -

นารีถอนเงินไปใีส่้วนตวั

สมุดรายวนัทั่วไป

หน า..4...



หลกัการบนัทกึรายการค าในสมุดรายวนัทัว่ไป
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นัวอย่างรายการค า
เดือนมี.ค. 25x1

สรุปการวเิคราะห์

เดบิน (Dr.) เครดนิ (Cr.)

28.กิจการไดรั้บี าระหน้ีค่าบริการ
ทั้งหมดดว้ยเี็ค

เงินฝากธนาคาร
1,000

ลูกหน้ีการคา้
1,000

พ.ศ.
25x1

รายการ
เลขท่ี
บชัีี

เดบิต เครดิต
บาท ส.ต. บาท ส.ต.

มี.ค. 25 ถอนใีส่้วนตวั 2,500 -

เงินสด 2,500 -

นารีถอนเงินไปใีส่้วนตวั

28 เงินฝากธนาคาร 1,000 -

ลูกหน้ีการคา้ 1,000 -

รับี าระหน้ีค่าบริการทั้งหมดดว้ยเี็ค

สมุดรายวนัทั่วไป

หน า..4...
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