
บทที่ 10

การเขียนรายงานผลการวิจัยและการใชประโยชน
ผู้ ช่วยศาตราจารย์ ดร .วิศิษฐ์ ฤทธิบุญไชย

(อาจารย์ผู้สอน)



หวัขอ้เน้ือหาประจาํบท

1.ส่วนประกอบตอนตน้

2.ส่วนเนือ้เร่ือง

3.ส่วนประกอบตอนทา้ย 

4.รายละเอยีดในส่วนประกอบของรายงานผลการวิจัย

5.รูปแบบการจัดพมิพร์ายงานผลการวิจัย

6.การใช้ประโยชนจ์ากการวิจยั
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การเขียนรายงานผลการวิจัยและการใชประโยชน
รูปแบบของรายงานผลการวิจัยจะประกอบดวยสวนที่สาํคญั 3 สวน คือ

สวนประกอบตอนตน (preliminary section of front matter) 

ส่วนทีเ่ป็นตัวรายงานหรือเนือ้หาในเร่ือง (the body of the report text)

ส่วนประกอบตอนท้าย (supplementary)
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สวนประกอบตอนตน

ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานผลการวจัิยทั่วไป ประกอบด้วยส่วนตา่งๆ ตามลาํดับดังนี้

1. ปกนอก 6. กิตตกิรรมประกาศหรือประกาศคุณูปการ

2. กระดาษเปล่า 7. สารบัญ

3. ปกใน 8. สารบัญรูปภาพ

4. หน้าอนุมัติ 9. สารบัญตาราง

5. บทคัดย่อ
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สวนเน้ือเรื่อง

บทที่ 1 บทนํา (INTRODUCTION) ประกอบดวยหัวขอตางๆ ดังน้ี

1. ความเปนมาของปญหาหรือภูมิหลัง

2. กรอบแนวคดิของการวิจยั

3. วตัถปุระสงคข์องการวิจยั 

4. สมมตุฐิาน 

5. ขอ้ตกลงเบือ้งตน้ 

6. ขอบเขตของการศกึษา 

7. ประโยชนท่ี์คาดวา่จะไดร้บั 

8. นิยามศพัทแ์ละคาํจาํกดัความ
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บทท่ี 2 เอกสารและผลงานวิจัยท่ีเก่ียวของ (Related literature)
ประกอบดว้ยหวัขอ้ตา่ง ๆ ดงันี ้

1. การศึกษาเอกสาร

2. การศึกษาหลักการและทฤษฎี

3. การศึกษาผลงานวิจัยที่เกี่ยวของ
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บทท่ี 3 วิธีดําเนินการวิจัย (Procedures)
ประกอบดวยหัวขอตาง ๆ ดังนี้

1. ประชากรและ

กลุมตัวอยาง

2. วิธีการสุม

ตัวอยางเพื่อวิจัย

3. การสราง

เครื่องมือเพื่อวิจัย

4. วิธีการเก็บ

รวบรวมขอมูล

5. การใชสถิติ

วิเคราะหขอมูล

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

Nakhon Pathom Rajabhat University



บทท่ี 4 การวิเคราะหขอมูล (Results)
ประกอบดวยหัวขอยอย ๆ ดังนี้

1. การเสนอผลการวิเคราะหขอมูล

และรูปแบบการเสนอขอมูล

2. ผลการวิเคราะหขอมูลและการ

แปลผล
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บทท่ี 5 การสรุปอภิปรายผลและขอเสนอแนะ (Conclusion, Discussion and 
Recommendation) ประกอบดวยหัวขอตาง ๆ ดังนี้

1. สรุปผลการวิจัยหรือสิง่ที่

คนพบ (findings and 

conclusion)

2. อภปิรายผล 

(application of findings 

or discussion)

3. ข้อเสนอแนะ 

(recommendation)
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สวนประกอบตอนทาย1. บรรณานุกรม 

(bibliography)

2. หนาบอกตอนของ

ภาคผนวก (hale-title 

of appendix)

3. ภาคผนวก 

(appendix)

4. อัตตชีวประวัติของ

ผูวิจัย 

(autobiography)

5. กระดาษเปลา 

(fly page)
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สวนประกอบตอนทาย ประกอบดวยสวนตาง ๆ ดังนี้

บรรณานุกรม คือ บัญชีที่รวบรวมหลักฐานของเอกสารทั้งหมดรวมทั้งวัสดุทุกประเภท ที่
ผูวิจัยไดศึกษาคนควา ไดแนวความคิดมาหรืออางอิงถึงในการทําวิจัย โดยทั่วไปจะพิมพคําวา 
บรรณานุกรม ไวตรงกลางหนา เปนใบประหนาของบรรณานุกรม ถาเปนภาษาอังกฤษใหใช
BIBLIOGRAPHY ด้วยตัวพิมพ์ใหญ่ และหน้าแรกของบรรณานุกรมจะต้องพิมพ์ค ําว่า 
“บรรณานกุรม” ไวก้ลางหนา้กระดาษในแนวขอบบน โดยไมต่อ้งขีดเสน้ใต ้

บรรณานุกรมกับการเขียนอางอิงน้ันมีความแตกตางกัน คือ การอางอิง (Reference) หมายถึง 
การบอกแหลง่ท่ีมาของขอ้ความท่ีใชอ้า้งอิง ในเนือ้หาท่ีนาํมาเขียนเรียบเรียง และการอา้งอิง
จะเป็นการตดัขอ้ความ หรอื คาํพดู มาประกอบงานเขียนเลย 

การอา้งอิงแบบแทรกปนในเนือ้หาท่ีนิยม ซึ่งมี 2 ระบบ คือ 1) ระบบนาม - ป ( Author -
date) (APA Style ) และ 2)  ระบบหมายเลข (Number System) (Vancouver Style)
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ประโยชนในการจัดทําบรรณานุกรมตามแบบแผนท่ีถูกตอง

1) เพื่อแสดงวารายงานฉบับนั้นเปนรายงานที่มีเหตุผล  มีสาระนาเชื่อถือได

2) เพื่อแสดงวาผูเขียนรายงานเคารพสิทธิและความคิดเห็นของผูแตงหนังสือที่

ไดนํามาใชประกอบการเขียนนั้น

3) เพื่อเปนแนวทางใหผูสนใจไดศึกษารายละเอียด หรือขอเท็จจริงที่นํามา

ประกอบการเขียนเพิ่มเติมไดอีก

4) เพื่อตรวจสอบหลักฐานด้ังเดิมที่ผูเขียนนํามาประกอบในรายงาน
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แนวทางการจัดทําบรรณานุกรม

1) การจดัทาํบรรณานกุรม ตอ้งเป็นทรพัยากรสารนิเทศท่ีใชค้น้ควา้และท่ีนาํมาอา้งอิงในรายงานเทา่นัน้

2) การเขียนบรรณานุกรมของสิ่งพิมพ สามารถหาขอมูลไดจากหนาปกใน เน่ืองจากมีขอ้มลูท่ีจาํเป็นสาํหรบัการ

เขียนบรรณานกุรม หากขอ้มลูท่ีตอ้งการมีไมค่รบ ใหใ้ชข้อ้มลูจากปกนอก หรอืจากสว่นอ่ืนของสิ่งพิมพ์

3) หากทรพัยากรสารนิเทศใดไมป่รากฏช่ือผูแ้ตง่ ใหใ้ชช่ื้อเรื่อง หรอื ช่ือบทความ เป็นรายการแรกแทนช่ือผูแ้ตง่

4) หากรายการท่ีนาํมาจัดทาํบรรณานุกรมมีทั้งภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ ใหเ้รียงภาษาไทยก่อน

ภาษาตา่งประเทศ

5) การเรียงลาํดบัทรพัยากรสารนิเทศในบรรณานกุรม ใหเ้รียงตามลาํดบัอกัษรตวัแรกของรายการนัน้ ๆ ตาม

แบบพจนานกุรม  โดยไมต่อ้งใสห่มายเลขลาํดบัท่ีของรายการ
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เกณฑพิจารณาคุณภาพในการจัดทําบรรณานุกรม

1) รูปแบบการเขียนบรรณานกุรมถกูตอ้งตามแบบท่ีมหาวิทยาลยั และวารสารท่ีนาํตีพิมพก์าํหนด

หรอืไมก่าํหนดหรอืไม่

2) การเขียนบรรณานกุรม มีความถกูตอ้งในเรื่องการสะกดคาํ การเวน้วรรคตอนและเครื่องหมาย

วรรคตอนเพียงใด
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4.2 ภาคผนวก (appendix) เป นการนําข อมูลตาง ๆ มาไว ในภาคผนวกนี ้  ซ ึ ่งอาจมีท ั ้ง

แบบสอบถามหรือแบบสัมภาษณ และผลการคํานวณหรือเอกสารตาง ๆ ที่เปนระเบียบและแบบฟอรม

ตาง ๆ จะนิยมนํามาไวในภาคผนวกน้ี

4.3 อัตตชีวประวัติของผูวิจัย (autobiography) เปนการนําประวัติของผูทําวิจัยมาไว เชน วัน/

เดือน/ปเกิด จังหวัดที ่เก ิด การศึกษาตั ้งแตประถมศึกษา มัธยมศึกษา และอุดมศึกษารวมทั ้ง

ประสบการณทํางานต้ังแตตนจนถึงปจจุบัน
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รูปแบบการจัดพิมพรายงานผลการวิจัย
การพิมพรายงานการวิจัยควรมีหลักดังนี้

1. ในการพิมพรายงานการวิจัยน้ัน นิยมใชกระดาษพิมพสีขาว (หรือ A4)

2. การพิมพนิ์ยมเวน้รมิซา้ย 1 นิว้ครึง่ รมิขวา 1 นิว้ รมิบน 1 นิว้ครึง่หรอื 2 นิว้ และรมิลา่ง   1 นิว้

3. การยอหนาอาจยอกี่ตัวอักษรก็ได แตไมควรตํ่ากวา 5 ตัวอักษร และไมควรเกิน 10 ตัวอักษร และตองยอใหเหมือนกันตลอดทั้งเลม 
ปจจุบันนิยมใชยอหนา 8 โดยเริ่มพิมพท่ี 9

4. บทท่ี และชื่อบท ใหอยูกลางหนากระดาษ โดยพิมพชื่อบทไวใตบทท่ี และไมตองขีดเสนใตบทที่และชื่อบท โดยบทที่และชื่อบท นิยมใช
อังคณา 24 หนาหนัก

5. หัวขอใหญใหพิมพชิดขอบหนาซายแลวขีดเสนใต แตถาพิมพตัวเขมไมตองขีดเสนใตหัวขอยอยใหยอหนาไปตามลําดับ โดยใชอังคณา 
18 หนาหนัก ถาหัวขอยอยใหใช 16 หนาหนัก /ปจจุบันนิยมใช font TH Sarabun New ในการพิมพเอกสาร

มหาวทิยาลยัราชภัฏนครปฐม

Nakhon Pathom Rajabhat University



6. ขอความใตบทที่และใตหัวขอใหญควรเวนระยะบรรทัดใหหางกวาปกติเล็กนอย

7. ขอความใตหัวขอทุกหวัขอจะตองยอหนา

8. หัวขอยอยควรใชตัวเลขหรืออักษรกํากับ โดยมีมหัตภาคกํากับทายตัวเลขหรือตัวอักษร

9. การแบงหัวขอยอยไปเรื่อย ๆ นั้น อาจใชตัวเลขและตัวอักษรสลับกันก็ได

10. รูปแบบการพิมพมี 4 แบบดวยกัน แตที่นิยมพิมพตามแบบที่ 1 เพราะอานไดสะดวก

11. ตรงหนาที่มีชื่อ กิตติกรรมประการและสารบัญไมตองใสเลขตรงชื่อขอความดังกลาว แตก็ตองนับหนาดวย

12. ตรงหนาที่มีชื่อบท เชน บทที่ 1 บทที่ 2 บทที่ 3 ไปเรื่อย ๆ ไมตองใสเลขตรงชื่อบท แตตองนับหนาไปดวย

13. จํานวนหนาที่อยูหลังภาคผนวก จะนับหนาตอจากบรรณานุกรมก็ได หรือจะเริ่มนับหนึ่งใหมจากภาคผนวกก็ได
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14. การวางหัวกระดาษ ควรเวนระยะการพิมพ ดังตัวอยางตอไปน้ี
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15. การใสหมายเลขหนา นิยมพิมพไวสวนบนหางจากริมบนของกระดาษดานขวา 1 นิ้ว และพิมพใหชิดขอบ 

โดยใหมีระยะหางเทากันตลอดไป

16. การนับหนา ใหเริ่มนับตั้งแตหนาแรก ซึ่งเปนบทที่ 1 หรือตอจากบัญชีภาพประกอบ แลวเรียงลําดับหนา
ตลอดจนถึงบรรณานุกรม สําหรับภาคผนวกนั้นอาจนับหนาตอไปเลย หรืออาจเริ่มนับหนาใหม โดยใชตัวเลข

หรือตัวอักษรเปนเลขหนาหรือใสวงเล็บไวก็ได

17. เลขหนาและเลขท่ีของบทไมตองใสมหัตภาค

18. หนาแรกของทุกบทและหนาบอกตอน ไมนิยมใสเลขหนาใหเวนวางไว แตตองนับเลขหนาไปดวย

19. ตัวเลขที่ใชในรายงานจะตองเปนเลขระบบเดียวกัน ไมควรใชทั้งเลขไทย และเลขอารบิคปะปนกัน แต
โดยท่ัวไปนิยมใชเลขอารบิคมากกวาเลขไทย และการพิมพนั้นจะตองทําใหถูกตองและชัดเจนตลอดทั้งเลม โดย

ไมขูดลบขีดฆาหรือแก
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การใชประโยชนจากการวิจัย

1. การใชประโยชนเชิงนโยบาย หมายถึง พิจารณาจากการมีหลักฐานการนําขอมูลไปประกอบการ

ตัดสินใจในการบริหาร/กําหนดนโยบาย

2. การใชประโยชนเชิงชุมชน/สังคม หมายถึง พิจารณาจากการมีหลักฐานการถายทอดเทคโนโลยีที่
ไดจากงานวิจัยในชุมชน/ทองถิ่น ไดรับหนังสือเรียนเชิญใหความรูจากชุมชน/องคกร/ หนวยงานใน

พ้ืนที่ตาง ๆ

3. การใชประโยชนเชิงพาณิชย หมายถึง พิจารณาจากการมีหลักฐานการเจรจาทางธุรกิจ ไมนับ

การย่ืน/จดทะเบียนคุมครองทรัพยสินทางปญญา
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บทสรุป

องคประกอบของสวนอางอิงซึ่งเปนสวนหลังเนื้อหางานวิจัยนั้น ประกอบด วยสวน
สําคัญการบรรณานุกรม ภาคผนวกตางๆ 

บรรณานุกรม คือ รายการที่แสดงรายชื่อหนังสือ เอกสาร สิ่งพิมพ บุคคล และวัสดุ
ตางๆที่นํามาประกอบการเรียบเรียงวิทยานิพนธ ดุษฎีนิพนธ กอน เปนสวนที่อยูถัด
จากบทสุดทายของตัวรายงานวิจัย เปนที่รวบรวมหลักฐานของเอกสารที่ใชอางอิงที่
วิจัยไดศึกษาคนควาทั้งหมด

ในการเขียนบรรณานุกรมก็จะเขียนเรียงตามลําดับอักษร โดยเรียงจากเอกสาร
ภาษาไทยกอนแลวจึงเรียงภาษาอังกฤษตามมา โดยเรียงแยกออกจากกัน
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บทสรุป

บรรณานุกรม กับ การเขียนอางอิง นั้นมีความแตกตางกัน คือ การอางอิง 
หมายถึง การบอกแหลงที่มาของขอความที่ใชอางอิง ในเนื้อหาที่นํามาเขียน
เรียบเรียง และการอางอิงจะเปนการตัดขอความ หรือ คําพูด มาประกอบ
งานเขียนเลย 

ประโยชนในการจัดทําบรรณานุกรมตามแบบแผนที่ถูกตองเชน เพื่อแสดงวา
รายงานฉบับนั้นเปนรายงานที่มีเหตุผล  มีสาระนาเชื่อถือได 

ภาคผนวก คือ สวนเนื้อหาที่เก่ียวของกับเนือ้เรือ่งใน วิทยานิพนธ ภาคนิพนธ 
ที่ผูทําวิทยานิพนธ ภาคนิพนธ นํามาแสดงประกอบไวเพื่อให วิทยานิพนธ 
ภาคนิพนธสมบูรณยิ่งขึ้น
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