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通知 แจง้

明天 พรุง่นี ้

开会 ประชมุ

准备 เตรยีม

资料 เอกสาร打印 ปริน้

复印 ถ่ายเอกสาร

客户 ลกูคา้

发 สง่

投诉 รอ้งเรยีน

产品 สนิคา้/ผลติภณัฑ์

现在 ตอนนี ้

会议记录 บนัทกึการประชมุ

马上 เดี๋ยวนี ้



通知 แจง้

请通知所有员工来开会。

แจง้พนกังานทัง้หมดใหม้าประชมุ

我接到通知，明天的会议取消。

ฉนัไดร้บัแจง้วา่ การประชมุในวนัพรุง่นีถ้กูยกเลิก



明天 พรุง่นี ้

明天是星期五。

พรุง่นีเ้ป็นวนัศกุร์

明天我约了客户。

พรุง่นีฉ้นัมีนดักบัลกูคา้



开会 ประชมุ

我正在开会。

ฉนัก าลงัประชมุ

今天10点开会。

วนันี ้ 10โมงประชมุ



准备 เตรยีม

我正在准备开会用的资料。

ฉนัก าลงัเตรยีมเอกสารท่ีใชใ้นการประชมุ

妈妈每天给我准备早饭。

แมเ่ตรยีมอาหารเชา้ใหฉ้ นทกุวนั



资料 เอกสาร

这些资料很重要。

เอกสารเหลา่นีส้  าคญัมาก

我给经理准备资料。

ฉนัเตรยีมเอกสารใหผู้จ้ดัการ



打印 ปริน้

你帮我打印这些资料吧。

คณุช่วยฉนัปริน้เอกสารเหลา่นีห้นอ่ยคะ่

这个资料打印2份。

เอกสารอนันีป้ริน้ 2 ชดุ



复印 ถ่ายเอกสาร

复印身份证3份。

ถ่ายเอกสารบตัรประชาชน 3 ชดุ

用原件，不用复印。

ใชเ้อกสารตวัจรงิ ไมต่อ้งถ่ายเอกสาร



客户 ลกูคา้

明天客户来拿货。

พรุง่นีล้กูคา้มาเอาสนิคา้

他是谁的客户。

เขาเป็นลกูคา้ของใคร



发 สง่

客户给我发信息。

ลกูคา้สง่ขอ้ความมาหาฉนั

我给经理发邮件。

ฉนัสง่E-mailใหผู้จ้ดัการ



投诉 รอ้งเรยีน

我被客户投诉。

ฉนัโดนลกูคา้รอ้งเรยีน

我们讨论解决客户投诉的方案。

พวกเราหาวิธีแกไ้ขขอ้รอ้งเรยีนของลกูคา้



产品 สนิคา้/ผลติภณัฑ์

我们的产品很受欢迎。

สนิคา้ของพวกเราไดร้บัความนิยมมาก

这个产品很好。

ผลติภณัฑอ์นันีด้ีมาก



现在 ตอนนี้

现在你在哪？

ตอนนีค้ณุอยูไ่หน

现在你方便来找我吗？

ตอนนีค้ณุสะดวกมาหาฉนัไหม



会议记录 บนัทกึการประชมุ

昨天开会的会议记录做好了吗？

บนัทกึการประชมุของการประชมุเมื่อวานท าเสรจ็หรอืยงั

你把会议记录发给我。

คณุสง่บนัทกึการประชมุใหฉ้นัหนอ่ยนะคะ



马上 เดี๋ยวนี/้ใกล้

我马上到。

ฉนัใกลถ้ึงแลว้

我马上发给你。

ฉนัจะสง่ใหค้ณุเดี๋ยวนีเ้ลย



หลีห่ลี ้คณุแจง้ทกุคนนะ พรุง่นี ้10 โมง ประชมุ

คะ่ ฉนัตอ้งเตรยีมเอกสารอะไรบา้งไหมคะ

คณุปริน้และถ่ายเอกสารขอ้รอ้งเรยีนของลกูคา้ที่สง่มาวนันี ้

ไดค้ะ่ ขอ้มลูของสนิคา้ที่ถกูรอ้งเรยีนละคะ



ปริน้มาดว้ยคะ่

ฉนัจดัเตรยีมเดี๋ยวเลยคะ่

เดี๋ยวคณุเอาขอ้มลูการรอ้งเรียนและบนัทกึการประชมุครัง้ที่แลว้มาใหฉ้นัก่อนนะคะ

ไดค้ะ่ เดี๋ยวรบีเอาไปใหค้ะ่
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