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องค์ประกอบของแผนธุรกจิ
สว่นทีˑ 1  บทนํา

 บทนําเป˞นองค์ประกอบส่วนต้นของแผนธุรกิจทˑีแสดงให้เห็นข้อมูล
เบื˓องต้นของธุรกิจ ประกอบไปด้วย  

• ปกหน้า  
• สารบัญ  
• บทสรุปสําหรับผู้บริหาร  
• วัตถุประสงค์ในการนําเสนอแผนธุรกิจ  
• ประวัติการดําเนนิงานของธุรกิจ  
• การวิเคราะห์สภาพแวดลอ้มทางธุรกิจ



ปกหน้า  



สารบัญ  



•ข้อมูลพ˓ืนฐานหรือรายละเอียดทัˑวไปของธุรกิจ  
•ผลติภัณฑ์ สินค้า หรอืบริการของธรุกจิ 
•สภาวะตลาด 
•ลูกค้าเป̝าหมาย 
•แผนการผลิต 
•แผนการจัดการองค์การและทรัพยากรมนุษย์ 
•แผนการเงิน 
•แผนฉุกเฉิน

บทสรุปผู้บริหาร  



วตัถุประสงค์ในการนําเสนอแผนธุรกิจ 



•กรณีเป˞นธรุกิจใหม ่รายละเอยีดทีˑต้องแสดงให้ผู้พิจารณาแผนธุรกิจ
ทราบ ประกอบไปด้วย ชืˑอธุรกิจ ปx พ.ศ. ทีˑเริˑมก่อต˓ัง แนวความคิดหรือเหตุผล
ในการก่อตั˓งธุรกิจ ทุนจดทะเบียนหรือทนุเริˑมต้นของธรุกิจ ประสบการณ์ของผู้
ก่อตั˓ง หุ้นส่วน และทีมงานผู้บริหาร 

 
•กรณีทีธˑุรกิจดาํเนินมากอ่นแลว้ รายละเอียดทีˑต้องแสดงให้ผู้
พิจารณาแผนธุรกิจทราบ ประกอบไปด้วย ชˑือธุรกิจ ปx พ.ศ. ทีˑเริˑมก่อต˓ังธุรกิจ 
แนวความคดิหรือเหตุผลในการก่อต˓ังธุรกิจเดิม พร้อมทั˓งแนวคิดหรือเหตุผลใน
การขยายธุรกิจใหม่ ระบทุุนจดทะเบียนหรอืทุนเริˑมต้นของธรุกิจการเติบโตของ
กิจการ การเปลˑียนแปลงต่าง ๆ ทˑีเกิดขึ˓น ความสําเร็จและอุปสรรคในช่วงเวลา
ทีˑผ่านมา ประสบการณข์องผู้กอ่ตั˓ง หุ้นส่วน และทีมงานผู้บริหาร รวมถึง
ประสบการณ์ในช่วงของการดําเนินธุรกิจก่อนหน้านี˓

ประวัติการดาํเนินงานของธุรกิจ 



ส่วนทีˑ 2  เนื˓อหาของแผนธุรกิจ
เนื˓อหาของแผนธุรกิจ เป˞นองค์ประกอบส่วนสําคัญทˑีแสดงให้เห็นกลยุทธ์ 

วิธีการ แนวทางในการดําเนินธุรกิจให้เป˞นไปตามเป̝าหมายทˑีกําหนดไว้ 
ประกอบไปด้วย  

• แผนการตลาด  
• แผนการผลิต  
• แผนการจัดการองค์การและทรัพยากรมนุษย์  
• แผนการเงิน  
• แผนฉุกเฉินและการศึกษาความเป˞นไปได้ของธุรกิจ

องค์ประกอบของแผนธุรกจิ



ส่วนทีˑ 3 ภาคผนวก 
เอกสารประกอบต่าง ๆ ทˑีเกˑียวข้องกับธุรกิจ และเป˞นเอกสารทˑีช่วย

สนบัสนุนข้อมูลต่าง ๆ ทีˑปรากฏในแผนธุรกิจ

องค์ประกอบของแผนธุรกจิ

• สําเนาหนังสือรับรองจากกระทรวงพาณิชย์
• สําเนาทะเบียนรายชืˑอผู้ถือหุ้นของบริษทั 
• งบการเงินย้อนหลัง จากผู้ตรวจบัญชีรับอนุญาต
• รางวัล ผลงานของธุรกิจได้
• คําร้องเอกสารต่าง ๆ ทˑีหนว่ยงาน/สถาบันร้องขอ
• เอกสารอˑืน ๆ ตามความเหมาะสม 



องค์ประกอบของแผนธุรกจิ
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หลักการจัดทําแผนธุรกจิ 
อธิบายแผนอย่างรัดกุม 

การเขียนแผนธุรกิจควรมุ่งเน้นไปทˑีอนาคต 

หลีกเลˑียงสˑิงทˑีเกินความจริง 

การวิเคราะห์ความเสˑียงทˑีวิกฤต 

แสดงถึงทมีผู้ประกอบการ 

หลีกเลˑียงสˑิงทˑีหลากหลายมากเกินไป 

มีการกําหนดตลาดเป˔าหมาย 

การสร้างความสนใจใหก้ับผู้อา่น 



วิธีการเขยีนแผนธุรกจิ 
• กําหนดคณะทํางานหรือผู้รับผิดชอบ
• กําหนดความรับผิดชอบในแต่ละฝ˳าย 
• กําหนดระยะเวลา

ข˓ันตอนทˑี 1 กําหนดแผนงานและ
ระยะเวลาในการเขียนแผนธุรกจิ

• การวิเคราะห์ศักยภาพ ความสามารถของธุรกิจ ต้องมีการสํารวจข้อมูลทั˓ง
ข้อมลูภายในธุรกิจ และภายนอกธุรกิจ ผ่านการใช้เครืˑองมือทางธุรกิจ 

ข˓ันตอนทีˑ 2 การวิเคราะหส์ภาพแวดล้อม
ทางธุรกิจ 

• การวิเคราะห์สถานการณ์ทางธุรกิจ แผนการตลาด แผนการผลิต       
แผนการจัดการองค์การและทรัพยากรมนุษย์ แผนการเงิน และแผนฉกุเฉิน ข˓ันตอนทีˑ 3 รา่งแผนธุรกิจ 

• จะต้องอาศัยข้อมลูหลากหลายด้าน ทั˓งข้อมูลทางดา้นการเงินของธุรกิจหรือ
อุตสาหกรรมทีˑต้องการจะทําธุรกิจ และค้นคว้าข้อมูลทางด้านการตลาดข˓ันตอนทีˑ 4 เขียนแผนธุรกิจ 

• การทบทวนแผนธุรกิจ โดยให้บุคคลอˑืนทีˑมีความเข้าใจในธุรกิจนั˓นหรือผู้ทีˑมี
ความรู้ด้านการบริหารจัดการช่วยทบทวนแผนข˓ันตอนทีˑ 5 ทบทวนแผนธุรกิจ 

• เนˑืองจากแผนธุรกิจถูกเขียนขึ˓นก่อนทีˑจะเริˑมต้นดําเนินธุรกิจ เป˞นการ
วางแผนไวล้่วงหน้าว่าในอนาคตจะต้องดําเนินธุรกิจอย่างไรให้เป˞นไปตาม
เป̝าหมายทีˑกําหนดไว้ 

ข˓ันตอนทˑี 6 ปรับปรุงแผนธุรกิจให้
ทันสมัย 



แหล่งขอ้มูลในการเขียนแผนธรุกิจ 
ดา้นการให้คําแนะนํา ปรึกษา แก้ปˏญหา ปรับปรุงพัฒนา

1. สํานักพัฒนาธุรกิจอุตสาหกรรม กรมส่งเสริมอตุสาหกรรม โทร. 0-2202-4426-7
http://www.dip.go.th

2. สถาบันพัฒนาวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม โทร. 0-2564-4000 http://www.ismed.or.th
3. ศูนย์ให้คําปรึกษาทางการเงินสําหรับวิสาหกจิขนาดกลาง ขนาดย่อม และประชาชน (ศงป.) 

โทร. 0-2628-0335-7 http://www.sfac.or.th
4. บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมขนาดย่อม โทร. 0-2201-3700-10 http://www.sifc.co.th
5. สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน (BOI) โทร. 0-2537-8111, 0-2537-8155

http://www.boi.go.th
6. สํานักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลาง และขนาดย่อม (สสว.) โทร.0-2278-8800 

http://www.sme.go.th



ด้านการตลาด
 
1. กรมส่งเสริมการส่งออก กระทรวงพาณิชย์ โทร.0-2511-5066-77 http://www.thaitrade.com
2. กรมการค้าภายใน กระทรวงพาณิชย์ โทร.0-2222-2212, 0-2221-4706 http://www.dit.go.th
3. กรมการค้าต่างประเทศ กระทรวงพาณิชย์ โทร. 0-2547-4771-8 http://www.dft.moc.go.th
4. สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย (สอท.) โทร. 0-2229-4255 http://www.fti.or.th
5. หอการค้าไทย โทร. 0-2662-1860 http://www.tcc.or.th
6. องคก์ารตลาดเพˑือเกษตรกร (อตก.) โทร. 0-2279-2080-9

http://www.moac.go.th/struct_mof.htm
7. กรมประชาสัมพันธ์ โทร. 0-2618-2323-40 http://www.prd.go.th
8. กรุงเทพมหานคร (กทม.) โทร. 0-2221-2141-60 http://www.bma.go.th
9. องคก์ารตลาด กระทรวงมหาดไทย โทร. 0-2221-6468, 0-2221-4865

http://www.moi.go.th/ent51.html
10. โครงการ 1 ตําบล 1 ผลิตภัณฑ์ โทร. 0-2222-6171 http://www.thaitambon.com
11. ระบบคลังขอ้มูลสินค้าชุมชน โทร. 0-2564-6900 http://www.siamvillage.net

แหล่งขอ้มูลในการเขียนแผนธรุกิจ 



ดา้นข้อมูลข่าวสาร
 
1. ธนาคารแห่งประเทศไทย (ธปท.) http://www.bot.or.th
2. สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน (BOI) http://www.boi.go.th
3. สถาบันเพˑือการพัฒนาแห่งประเทศไทย (TDRI) http://www.info.tdri.or.th
4. การท่องเทีˑยวแห่งประเทศไทย (ททท.) http://www.tat.or.th
5. กรมพัฒนาธุรกิจการค้า http://www.thairegistration.com
6. กรมเจรจาการค้าระหว่างประเทศ http://dtn.moc.go.th
7. กรมส่งเสริมอุตสาหกรรม http://www.smethai.net
8. Thai SMEs http://www.thaisme.com
9. SMEs for Thailand http://www.smeforthais.com
10. ศูนย์ข้อมูลอุตสาหกรรม-สํานกังานเศรษฐกิจอุตสาหกรรม http:/www.oie.go.th
11. ศูนย์บริการเพˑือการลงทุน กรมโรงงานอุตสาหกรรม http:/www.diw.go.th
12. สํานักงานสถิติแห่งชาติ http:/www.nso.go.th
13. สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ http://ww.nesdb.go.th
14. กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสˑือสาร http://www.ict.go.th

แหล่งขอ้มูลในการเขียนแผนธรุกิจ 



ด้านการบริหารจัดการ 
 
1. สถาบันพัฒนาวสิาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม โทร. 0-2564-4000 http://www.ismed.or.th 
2. กรมส่งเสริมอุตสาหกรรม โทร. 0-2202-4426-7 http://www.smethai.net 
3. สถาบันเพˑิมผลผลิตแหง่ชาติ โทร. 0-2619-5500 http://www.ftpi.or.th 
4. สถาบันไทย-เยอรมัน โทร. 0-3821-5033-44 ต่อ 1602, 1605, 1607 http://www.tgi.or.th 
5. ศูนย์แนะนําธุรกิจเพˑือกิจการขนาดกลางและขนาดเล็ก (KIAsia) โทร. 0-2654-5270-1 

http://www.kiasia.org 

แหล่งขอ้มูลในการเขียนแผนธรุกิจ 



ด้านมาตรฐานคุณภาพอุดสาหกรรม 

1. สถาบันรับรองมาตรฐาน ไอ.เอส.โอ (สรอ.) โทร. 0-2247-9912-7 http://www.masci.or.th
2. สํานักงานมาตรฐานผลติภัณฑ์อุตสาหกรรม โทร. 0-2202-3301-4 http://www.tisi.go.th
3. กรมโรงงานอุตสาหกรรม โทร. 0-2202-4014 http://www.diw.go.th
4. สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา โทร. 0-2590-7000 http://www.fda.moph.go.th
5. สถาบันยานยนต์ โทร. 0-2324-0710 http://www.thaiauto.or.th
6. สถาบันอาหาร โทร. 0-2886-8088, 0-2642-5335-40 http://www.nfi.or.th
7. สถาบันไฟฟา̝และอิเล็คทรอนิกส์ โทร. 0-2280-7272 http://www.thaieei.com
8. สถาบันพัฒนาอุตสาหกรรมสˑิงทอ โทร. 0-2713-5492-9 http://www.thaitextile.org

แหล่งขอ้มูลในการเขียนแผนธรุกิจ 


