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เนื้อหา

• ความหมายของรายงานการวิจัย

• จุดมุ่งหมายของรายงานการวิจัย

• ความส าคัญของรายงานการวิจัย

• องค์ประกอบของการเขียนรายงานการ
วิจัย

• กระบวนการเขียนรายงานการวิจัย

• หลักการเขียนรายงานวิจัย

• ส่วนประกอบของรายงานการวิจัย

• บรรณานุกรมและเอกสารอ้างอิง

• การประเมินผลการวิจัย

• การเผยแพร่ผลการวิจัย



ความหมายของรายงานการวิจัย



รายงานการวิจัย

• รายงานการวิจัย เป็นเอกสารเรื่องราวที่ได้เรียบเรียงข้ึนจากการศึกษาค้นคว้าหาข้อมูล
อย่างละเอียดแล้วน ามาเขียนเรียบเรียงไว้อย่างมีระบบ ระเบียบแบบแผนตามสากลนิยม
(บุญธรรม กิจปรีดาบริสุทธ์ิ,2540 : 20)

• รายงานการวิจัย เป็นเอกสารทางวิชาการที่ผู้วิจัยได้เรียบเรียงข้ึนจากการศึกษา ค้นคว้า 
ในประเด็นใดประเด็นหนึ่ง โดยที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือน าเสนอปัญหาของการวิจัย กรอบ
ความคิด ในการวิจัย วิธีการด าเนินการวิจัย และข้อค้นพบในการด าเนินการวิจัย (กฤติยา 
วงศ์ก้อม,2545 : 197)



สรุปได้ว่า

•รายงานการวิจัย เป็นเอกสารเชิงวิชาการที่ผู้วิจัยได้จัดท าข้ึนภายหลังได้ด าเนินการ
การวิจัยเสร็จส้ินแล้ว เพ่ือน าเสนอผลการวิจัยให้แก่บุคคลที่สนใจ ผู้ให้การสนับสนุนทุน /
หน่วยงานต้นสังกัด หรือบุคคลที่ต้องการใช้ประโยชน์ได้รับทราบ และศึกษาข้อเสนอแนะ
รวมทั้งสามารถน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ได้



การเขียนรายงานการวิจัย 

• การเขียนรายงานการวิจัย หมายถึง การเรียบเรียงเอกสารข้ึนมาเพ่ือน าเสนอเรื่องราวที่
เป็นผลการศึกษาค้นคว้าและด าเนินการอย่างมีระบบแบบแผน ด้วยกระบวนการที่เป็น
วิทยาศาสตร์และเป็นระบบ แสดงให้เรื่องราวที่น ามาเขียนรายงานต้องเป็นข้อเท็จจริงหรือ
ความรู้อันเกิดจากการรวบรวมข้อมูลด้วยวิธีการค้นคว้าตามกระบวนการวิจัยที่จะเป็น
วิทยาศาสตร์และเป็นระบบ

• การเขียนรายงานการวิจัย คือ การรายงานผลการวิจัยอยางเปนระบบ มีการก าหนด
รูปแบบทางการเขียนรายงานไวเปนสากล เพื่อใหมีความงาย ชัดเจนและเปนระบบ



จุดมุ่งหมายของรายงานการวิจัย



จุดมุ่งหมายของรายงานการวิจัย

ในการเขียนรายงานการวิจัยมีจดุมุ่งหมายดังนี้ (ยุทธพงษ กัยวรรณ, 2543, หน้า 177 )

1. เพ่ือให้ผู้อ่านเข้าใจปัญหาที่ผู้วิจัยสนใจน ามาศึกษาว่า มีความส าคัญจ าเป็นอย่างไร ท าไม
ถึงต้องท าวิจัย

2. เพ่ือน าเสนอข้อมูลทั้งหมดของงานวิจัยเรื่องนั้นอย่างครบถว้น ส าหรับเป็นพื้นฐานในการ
ตีความและสรุปผลการวิจัย

3. เพ่ือตีความข้อมูลให้แก่ผู้อ่าน และน าเสนอข้อบ่งบอกต่าง ๆ ของข้อมูลในแง่ของค าตอบ
หรือข้อเฉลยที่เหมาะสมต่อปัญหาการวิจัย



ความส าคัญของรายงานการวิจัย



ความส าคัญของรายงานการวิจัย

1. เป็นเอกสารหลักฐานที่แสดงถึงข้อมูลสาระสนเทศเกี่ยวกับการศึกษาค้นคว้าของผู้วิจัย 
และข้อค้นพบที่ได้จากการวิจัยซ่ึงจะมีคุณค่าในเชิงวิชาการและการประยุกต์ใช้ในการ
บริหารงานหรือพัฒนางานต่าง ๆ 

2. เป็นส่ือกลางสร้างความเข้าใจ ก่อให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างผู้วิจัยและผู้สนใจ
งานวิจัย ท าให้ทราบกรอบแนวความคิด แนวทาง วิธีด าเนินการวิจัยและผลการวิจัย ท า
ให้ไม่เกิดการวิจัยซ้ าซ้อนและได้มีโอกาสเรียนรู้และพัฒนาวิธีการวิจัยหรือรูปแบบในการ
วิจัยหลากหลายมากข้ึน

3. ก่อให้เกิดการสั่งสมและขยายพรมแดนขององค์ความรู้ในศาสตร์สาขาต่างๆ ท าให้
ศาสตร์เหล่านั้นมีความกระจ่างและเข้มแข็งข้ึน



ความส าคัญของรายงานการวิจัย

4. ก่อให้เกิดการยกระดับหรือพัฒนาวิชาชีพดังกล่าว ให้มีมาตรฐานสูงข้ึนเรื่อยๆ ทั้งน้ีเน่ืองจากมี
การวิจัยท่ีสืบทอดระหว่างนักวิจัยแต่ละรุ่นท าให้มีการพัฒนาผลการวิจัยในสาขาวิชาชีพต่างๆ
ให้มีคุณภาพมากย่ิงขึ้น

5. เป็นหลักฐานทางประวัติศาสตร์ที่นักวิจัยวิชาการนักศึกษาใช้อ้างอิงและตรวจสอบได้ ตลอดจน
น าไปใช้ประโยชน์ทั้งทางวิชาการ การก าหนดนโยบาย การท างานระดับปฏิบัติการและ
ประโยชน์เชิงพานิช

6. เป็นเอกสารท่ีผู้ วิจัยเรียบเรียงขึ้นหลังจากท่ีได้ด าเนินการวิจัยเสร็จส้ินแล้ว เพ่ือน าเสนอ
รายละเอียดเกี่ยวกับการวิจัยให้ผู้สนใจได้ทราบเหตุผลและท่ีมาของปัญหา กรอบแนวคิดใน
การวิจัยการด าเนินวิจัยและผลการวิจัย

7. สาระของรายงานการวิจัยในแต่ละหัวข้อหรือจะมีลักษณะเฉพาะท่ีมีความเป็นเอกภาพและ
แตกต่างกัน แต่จะมีความสัมพันธ์สอดคล้องกันระหว่างแต่ละหัวข้อหรือแต่ละบท



ลักษณะส าคัญของรายงานการวิจัย

• การเขียนรายงานการวิจัย เป็นขั้นตอนสุดท้ายของกระบวนการวิจัย ซ่ึงผู้วิจัยจะต้อง
น าเสนอข้อมูลรายละเอียดทั้งหมดของการด าเนินการวิจัยไว้เป็นหลักฐาน โดยบอกเล่าถึง
ส่ิงที่ได้ด าเนินการไปแล้วให้ผู้สนใจได้ทราบถึงเหตุผลในการศึกษาค้นคว้า ที่มาของปัญหา 
กรอบแนวคิดในการวิจัย วิธีด าเนินการวิจัย และผลลัพธ์หรือข้อค้นพบที่ได้จากการวิจัย 
รายงานแบบการวิจัยจึงเป็นส่ือกลางสร้างความรู้ความเข้าใจระหว่างผู้วิจัยกับลูกค้า หรือ
ผู้สนใจงานวิจัย ซ่ึงจะก่อให้เกิดการขยายพรมแดนขององค์ความรู้ในศาสตร์สาขาต่างๆ 
และจะมีผลต่อการพัฒนาวิชาชีพต่างๆ ให้มีมาตรฐานสูงขึ้น



ส่วนประกอบของรายงานการวิจัย



กระบวนการเขียนรายงานการวิจัย
เตรียมการเขียนรายงานการวิจัย

ลงมือเขียนรายงานการวิจัย

หลังการเขียนรายงานการวิจัย



เตรียมการเขียนรายงานการวิจัย

• มีประเด็นที่ควรพิจารณา ดังนี้ (Dixon and Others, 1987 : 215-216)
• ก าหนดประเภทของผู้ศกึษา อาทิ ผู้บริหาร นักวิจัยหรือนักวิชาการ เพื่อจะได้น าเสนอผลการวจิัยให้
เหมาะสม และการไดร้ับข้อมูลยอ้นกลับจากกลุ่มผูศ้กึษา

• ก าหนดประเภทของรายงาน อาทิ รายงานต่อผูใ้ห้การสนับสนุนทุน ผู้บริหาร หรือการเผยแพรใ่น
วารสารการวิจัย

• จัดเตรยีมข้อมูล/เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง ผลการวิเคราะห์ข้อมูล หรือสรุปผลการวิจัย

• เลือกวธิกีารน าเสนอในแต่ละประเด็นตามวัตถุประสงค์ของการวิจัย ได้แก่ ข้อความ ตาราง กราฟ 
แผนภูมิหรือการผสมผสานระหว่างวิธีการ

• เขียนโครงการวจิัยตามรูปแบบ และองค์ประกอบที่เป็นมาตรฐานหรือก าหนดขึ้นของแต่ละ
หน่วยงานท่ีใหทุ้นอุดหนุนในลักษณะของงานที่จะปฏิบัติในอนาคต



ลงมือเขียนรายงานการวิจัย

• ลงมือเขียนรายงานการวิจัย ให้ถูกต้อง และครบถ้วนตามรูปแบบ และองค์ประกอบใน
ลักษณะของงานวิจัยที่ได้ปฏิบัติแล้ว



หลังการเขียนรายงานการวิจัย

หลังจากการเขียนรายงานการวิจัยเสรจ็สิ้นแล้ว ผูว้ิจัยควรได้ด าเนินการ ดังนี้

• น ารายงานการวิจัยที่เขียนเสร็จแลว้สง่พิมพ์ต้นฉบับให้เสรจ็

• ตรวจสอบ/พิสูจน์ความถูกต้องของรายงานฉบับที่เขยีนและรายงานฉบับที่พมิพเ์สร็จแลว้ในประเด็น ดังนี ้
(วันชัย ศริิชนะ และไพจิตร ปุญญพันธ์,2531 : 151)
• การใช้ภาษา ค าศัพท์ การสะกดค า ความสม่ าเสมอของการใช้ค า การใช้ตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพใ์หญ่/เล็ก
• การเว้นวรรค ระยะห่างระหว่างบรรทัด ประเภทและขนาดของตวัอักษรที่พมิพ์
• การย่อหน้า ในแต่ละย่อหน้าเน้ือหาตอ้งไมม่ากหรือน้อยเกนิไป มคีวามสมบูรณ์และการใช้ภาษเช่ือมโยงที่เหมาะสม
• ต าแหน่งของการแสดงภาพ ตาราง แผนภูม ิหรือกราฟ
• รูปแบบการพิมพ/์ระยะย่อหน้าที่ก าหนดในลกัษณะเดยีวกันตามรูปแบบมาตรฐาน

• การตรวจรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ครั้งสุดท้าย แล้วจัดพิมพ์และเย็บเล่มตามจ านวนที่ต้องการ และถ้า
ต้องการเผยแพร่ในวารสารจะตอ้งมกีารจัดเตรียมเน้ือหาและรปูแบบของรายงานตามหลักเกณฑข์อง
หน่วยงานนั้น ๆ



หลักการเขียนรายงานการวิจัย



หลักการเขียนรายงานการวิจัย

ในการเขียนรายงานการวิจัยมีประเด็นท่ีผู้วิจัยต้องใช้เป็นหลักการ ดังน้ี(สิน พันธุ์พินิจ, 2547 : 
374-375 ; บุญธรรม กิจปรีดาบริสุทธ์ิ, 2541 : 266)
1. ความถูกต้อง (Accuracy) เป็นการเขียนรายงานตามข้อเท็จจริงข้อมูลโดยปราศจากความมี
อคติ และไม่บิดเบือนข้อมูลท่ีค้นพบ และรูปแบบของรายงาน
2. ความกะทัดรัด(Concise) เป็นการเขียนรายงานการวิจัยท่ีสั้น ๆ ได้ใจความตรงประเด็น ไม่ใช้
ค าฟุ่มเฟือย ไม่ใช้ค าปฏิเสธซ้อนปฏิเสธ ท่ีจะท าให้ผู้สนในท่ีศึกษาเกิดความสับสน หรือคลาดเคล่ือน 
ท าให้การวิจัยมีคุณภาพที่ด้อยลง
3. ความชัดเจน(Clarity) เป็นการเขียนรายงานให้เกิดความชัดเจน โดยใช้ประโยคง่าย ๆ ถูกหลัก
ไวยากรณ์ เว้นวรรคตอนและใช้สัญลักษณ์ให้ถูกต้อง ใช้ภาษาที่มีความหมายเดียว ถ้าจ าเป็นจะต้อง
ใช้ตัวย่อให้ใช้ตัวย่อท่ีเป็นทางการหรือรับรู้โดยทั่วไปโดยจะต้องมีชื่อเต็มแล้วใช้วงลบระบุตัวย่อมา
ก่อน การเน้นข้อความท่ีต้องการให้เกิดความชัดเจน และเรียงล าดับย่อหน้าตามเนื้อหาที่ต่อเน่ืองกัน 
แต่ไม่ต้องข้ึนต้อนย่อหน้าด้วยค าว่า “และ” “หรือ”



หลักการเขียนรายงานการวิจัย

4. ความสอดคล้อง (Consistency) เป็นการใช้ค าศัพท์ให้เหมือนกันทั้งฉบับ เพ่ือป้องกัน
ความเข้าใจทีส่ับสนว่าผู้เขียนรายงานการวิจัยมีความหมายในค าดังกล่าวเหมือนกันหรือ
แตกต่างกัน อาทิ มโนทัศน์ หรือ ความคิดรวยยอดท่ีมาจากภาษาอังกฤษว่า “Concept”

5. การเน้นความส าคัญ เป็นการก าหนดประเด็นที่ส าคัญในการน าเสนอ อภิปราย และมี
รายละเอียดของประเด็นนั้น ๆ อย่างชัดเจน

6. ความต่อเน่ือง จะต้องเรียงล าดับข้อมูลท่ีมีความเก่ียวพันธ์กันอยู่ในกลุ่มเดียวกัน และต่าง
กลุ่มจะต้องเรียงล าดับตามความส าคัญของความเกี่ยวข้องกับการวิจัย แต่จะต้องมีการ
เช่ือมโยงให้มีความต่อเน่ืองซ่ึงกันและกัน



หลักการเขียนรายงานการวิจัย

7. การใช้ภาษาท่ีถูกต้อง เป็นการใช้ภาษาของตนเองในการน าเสนอที่ชัดเจนไม่ใช้ภาษาที่
ผสมกันอย่างสับสน (ภาษาไทย/ภาษาต่างประเทศ) หรือการภาษาที่ ใ ช้ทับศัพท์กับ
ต่างประเทศ อาทิเปอร์เซ็นต์ ควรใช้ค าว่า ร้อยละ เป็นต้น

8. ความมีเหตุผล เนื้อหาสาระของรายงานการวิจัยจะต้องมีเหตุมีผลที่แน่นหนา และมี
หลักฐานอ้างอิงสนับสนุนที่เช่ือถือได้



ส่วนประกอบของรายงานการวิจัย

• ส่วนหน้า ประกอบด้วย ปกหน้า ปกใน บทคัดย่อ กิตติกรรมประกาศ สารบัญ สารบัญ ตาราง 
สารบัญภาพประกอบ

• ส่วนเน้ือ เรื่องประกอบด้วยเน้ือหา 5 บท
• บทที่ 1 บทน า ประกอบด้วย ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา วัตถุประสงคข์องการวิจัย สมมุติฐาน

ของการวิจัย ขอบเขตของการวิจัย ข้อตกลงเบื้องต้น ข้อจ ากัดของการวิจัย ค านิยามโดยเฉพาะ ประโยชนท์ี่
คาดว่าจะได้รับ

• บทที่ 2 หลักการ และทฤษฎีทีเ่ก่ียวข้อง
• บทท่ี 3 วิธีด าเนินการวิจัย
• บทที่ 4 ผลการวิเคราะห์ข้อมูล
• บทที่ 5 สรุปผลและข้อเสนอแนะ

• ส่วนอ้างอิง ประกอบด้วย บรรณานุกรม ภาคผนวก ตัวอย่างการวิเคราะห์ข้อมูล รายนาม
ผู้ทรงคุณวุฒิที่ตรวจสอบคุณภาพเครื่องมือวิจัย



บรรณานุกรมและเอกสารอ้างอิง

• การอ้างอิงหรือการท าบรรณานุกรมช่วยให้ผู้อ่านติดตามเอกสารที่ได้อ้างอิงในผลงานทาง
วิชาการนั้น ๆ 



การประเมินผลการวิจัย

การประเมนิรายงานการวิจัย เป็นการตรวจสอบคุณภาพของรายงานการวิจัยวา่มีคุณภาพมากน้อยเพียงใด ใน
การประเมินรายงานการวิจัยนักวิจัยจะต้องก าหนดวัตถุประสงค์ของการประเมินให้ชัดเจนว่าต้องการประเมิน
งานวิจัยเพ่ือน าผลการประเมินไปใช้ในเรื่องใด สมคิด พรมจุ้ย (2555 : 203 - 204) ได้ก าหนดวัตถุประสงค์
ของการประเมนิงานวิจัยมี 3 ประการ คือ

1. เพ่ือน าผลการประเมนิไปใช้ในการตัดสินใจว่าควรจะน าผลการวิจัยไปใชใ้นการแก้ปัญหา หรือพัฒนางาน

2.  เพ่ือน าผลการประเมินงานวิจัยไปใช้ในการตัดสินใจเกี่ยวกับการพิจารณาเล่ือนต าแหน่งงานหรือขอผลงาน
ทางวิชาการ

3.  เพ่ือน าผลการประเมนิงานวิจัยไปใช้ในการตัดสนิใจให้รางวัลผลงานวิจัย



การเผยแพร่ผลการวิจัย

• การเผยแพร่ทางการประชุมวชิาการ
เป็นการสรุปเนื้อหาให้ย่อและสามารถน าเสนอได้ในจ านวนประมาณ 10-15 หน้ากระดาษ 

A4 และน าเสนอภายในเวลาประมาณ 15 นาที หรืออาจเป็นการน าเสนอแบบโปสเตอร์ โดยการส่ง
งานเพ่ือเผยแพร่ที่ประชุมวิชาการต้องสอดคล้องกับประเด็นท่ีประชุมวิชาการนั้นตั้งไว้
• การเผยแพร่ทางวารสารวิชาการ

น าเสนอเป็นบทความวิจัยในวารสารวิชาการ จะมีความเข้มงวดในการตรวจสอบบทความ
จากนักวิชาการท่ีเกี่ยวข้อง ในเรื่องความเหมาะสมของเน้ือหา ระเบียบวิธีวิจัย จริยธรรมการวิจัย 
และความถูกต้องในการอ้างอิง เป็นต้น
• การเผยแพร่ออนไลน์

เป็นการน าเสนอผ่านเว็บไซต์ หรือบริการสื่อบริการออนไลน์ได้มากมายทั้งท่ีเป็นการ
บริการวิชาการโดยตรง และทั่วไป
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ค าถามเชิงปฏิบัติการบทที่ 11

• ในการเขียนรายงานการวิจัยมีความส าคัญอย่างไรต่อการวิจยันั้น ๆ

• ให้ท่านได้ศึกษารายงานการวิจัย 1 เรื่อง แล้วให้นักศึกษาได้สรุปสาระส าคัญของแต่ละ
หัวข้อในบทที่ 1 ถึงบทที่ 4 ว่ามีอะไรบ้าง อย่างไร


